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契約に関する申請 共済手帳に関する申請 移動通算に関する申請

共済契約申込(※1) 共済手帳の更新申請 申出人が共済契約者となる移動通算申請

建退共退職金共済手帳申込 掛金助成手帳の更新申請 申出人が被共済者となる移動通算申請(※2)

共済契約者住所・名称（氏名）などの変更申請 共済手帳紛失による再交付申請
共済契約の解除申請 共済手帳棄損による再交付申請

被共済者の氏名・住所変更申請

共済手帳の重複申請

共済手帳の返納申請

掛金助成手帳の返納申請

返納手帳の再交付申請

退職金請求 事務受託に関する新瀬 その他

退職金請求(※2) 共済契約者証（事務受託者証）交付申請 オンライン申請汎用申請

※1 新規の共済契約申込については、「新規共済契約申込サイト」より申込可能。
※2 退職金請求と申出人が被共済者となる移動通算申請については、「被共済者用サイト」より申込書の作成が可能。

 下記申請内容がオンライン申請に対応したもの。電子申請専用サイト(一部を除く)よりオンラインでの
申請・申請書類の作成が可能となる。

 黄色部分は、従来の電子申請専用サイトよりオンライン申請を受け付けていたもの。

オンライン申請の拡充について
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建退共未加入者が行う手続き

・共済契約申込
・共済契約申込に伴う手帳申込または手帳申込をしない理由書

対象となる手続き

建退共未加入者の共済契約申込について

①申請内容入力 ②申請情報受付・確認

③手続完了後
共済契約者証

（共済手帳）送付

建退共未加入者

建退共

新規共済契約申込サイト
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① 共済契約者が行う添付書類が伴わない手続き

・新規手帳申込
・手帳紛失による再発行
・共済契約者証再交付
・共済手帳返納再交付
・ワンストップサービス

対象となる手続き

共済契約者が行う申請について

②受付票受理

①申請内容入力 ③申請情報受付・確認

建退共

電子申請専用サイト

共済契約者

④手続完了後、書類送付
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② 共済契約者が行う添付書類が伴う手続き（必要に応じ確認書類を送付するものも含む）

共済契約者が行う申請について

②受付票受理

①申請内容入力

④申請情報受付・確認

建退共

電子申請専用サイト

共済契約者

⑤手続完了後、書類送付

③添付書類送付
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対象となる手続き

・共済手帳の更新申請
・助成手帳更新申請
・共済手帳紛失による再交付申請
・共済手帳棄損による再交付申請
・被共済者住所、氏名変更届
・共済手帳重複届

・共済手帳返納届
・助成手帳返納届
・共済契約者が行う移動通算申請
・共済契約者住所、名称変更届
・共済契約解除申請
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手続きの操作例【退職金共済手帳申込】
建退共本部ホームページより電子申請専用サイトへアクセス。
(ご利用には電子申請専用サイトへのログインが必要となります。)

電子申請専用サイトは、建退共本部ホーム
ページトップ画面からアクセス可能です。
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手続きの操作例【退職金共済手帳申込】

電子申請専用サイト内のオンライン申請タブより申請手続きを行う。
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手続きの操作例【退職金共済手帳申込】

画像は、入力画面の一部分

対象の申請について、必要な事項を入力。
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手続きの操作例【退職金共済手帳申込】

申込登録が完了しました。
この後、その申込登録を承認することでお手続きが確定します。
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手続きの操作例【退職金共済手帳申込】

申込登録を行った内容について承認の処理を行います。
承認が完了しますと申請の内容が建退共へデータ連携されます。

※本手続き操作例は、添付書類の提出の不要なお手続きです。
添付書類の提出が必要なお手続きの場合、添付書類のご提出
を受けてから確認及び審査が行われます。



従来、建退共へ退職金請求書様式をお求めいただいておりましたが、
電子申請サイト(Web)で退職金請求書を作成できるようになりました。

被共済者が行う手続き

・退職金請求
・被共済者が行う移動通算

対象となる手続き

被共済者が行う申請について
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④書類審査を経て、退職金のお支払い

①申請内容入力

②書類印刷

③書類一式送付

建退共

被共済者

被共済者用サイト
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建退共本部ホームページの被共済者の方へタブから退職金についてをクリックし、退職金の請求
手続きをしたい（被共済者本人）をクリック。

手続きの操作例【退職金請求】
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被共済者用サイト

手続きの操作例【退職金請求】

請求の基本的な流れより②請求書の入手をクリックし、被共済者用サイトへ遷移する。



14

手続きの操作例【退職金請求】

請求書の作成に必要な事項を入力し、内容確認。

※この機能をご利用できるのは、「被共済者ご本人」と本人死亡時の「被共済者の配偶者」による請求のみとなります。
配偶者以外の請求人の場合は、建退共都道府県支部へお問い合わせください。

画像は、入力画面の一部分
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手続きの操作例【退職金請求】

入力した内容が印字された請求書をダウンロードのうえ、印刷したものを共済手帳等必要書類と
ともに建退共都道府県支部へご提出ください。


