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はじめに

建退共の電子申請専用サイトをご利用いただき誠にありがとうございます。

電子申請専用サイトは令和2年10月の試行的実施から5年を迎え、サーバー等の機器の耐
用年数に合わせて、システムの大幅な改修を実施します。

大きな改修点としては、就労実績報告作成ツールのｗｅｂ化により、大きく操作性が向
上し、本下間の連携も簡便に行えるようになります。

なお、現在、電子ポイント方式で掛金を納付されている共済契約者におかれましては、
画面は多少変わりますが、就労実績報告作成ツールを引き続きご利用いただくことも可能
です。
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移行データの一覧

システムの移行に伴う、従来システムからの移行可否については以下のとおりです。
どの場合においても、再度初回ログインを実施していただく必要があります。

項目 移行可否 特記事項

利用者ＩＤ ○
本人確認の厳格化のため、今回から１ユーザーと１メールア
ドレスとなりましたので、メールの共用はできません。

ログインパスワード ×
○ページからの初回ログインの説明に沿って再ログインをお
願いします。

利用者の権限 ○

支店勘定 ○

工事勘定 ○

購入済の退職金ポイント ○

被共済者 △

※就労実績を新システムで利用する前月のデータが引き継が
れます
最後に掛金充当した一覧が引き継がれますので、例えば

「前々月に掛金充当し翌月充当しなかった方」は追加登録を
お願いします。

就労報告経路 × ＣＣＵＳ連携は毎月最新情報を連携するため引き継ぎ不要



電子申請専用サイトのリニューアル 初回ログイン①

令和7年9月00日の朝からログインサイトのＵＲＬ（アドレス）が変わります。
ブックマーク（お気に入り）の再登録をお願いします。
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電子申請専用サイトのリニューアル 初回ログイン①-1

最初にパスワードの再設定をお願いします

①パスワードのご
変更またはお忘れ
の方はこちらをク
リック
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電子申請専用サイトのリニューアル 初回ログイン①-2

今までと同じログインＩＤを入力して「次へ」をクリックします

xxxxxx

①旧システムのロ
グインＩＤと同じ

②次へをクリック

利用者ＩＤが不明なときは、
過去の電子申請専用サイトから
のメッセージに記載があります
のでご確認ください。

!
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電子申請専用サイトのリニューアル 初回ログイン①-3

ご登録済のメールアドレスを入力し「送信する」をクリックします

①登録済のメール
アドレスを入力

②送信するを
クリック

登録済のメールアドレスの
一部が表示されています。

!
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電子申請専用サイトのリニューアル 初回ログイン①-4

セキュリティコード通知メールは以下のとおりです。
建退共から以下のメールを送信します。
事前にKentaikyo-denshi.taisyokukin.go.jp からの受信を許可するように社内のシステム
管理者の方に依頼をお願いします。

有効期限を過ぎてしまった場
合は最初からやり直してくだ
さい。（何度でもできます）

!
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電子申請専用サイトのリニューアル 初回ログイン①-5

ご登録済のメールアドレスを入力し「送信する」をクリックします

①建退共からメー
ル送信されたセ
キュリティコード
を入力

②次回から利用
するパスワード
を設定してくだ
さい。
※確認のため

2回入力

xxxxxxxxx

xxxxxxxxx

xxxxxxxxx

③パスワードを設
定ボタンをク
リック
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電子申請専用サイトのリニューアル 初回ログイン①-6

こちらの画面が表示されたら再設定完了です。

①ログイン画面に戻
るボタンをクリック
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電子申請専用サイトのリニューアル 初回ログイン①-6

利用者ＩＤと新たに設定したパスワードを入力し「ログイン」をクリックします

①利用者ＩＤを
入力

②新たに設定し
たパスワード
を入力

伏字になっているパスワードは
をクリックして表示でき
ます

!

xxxxxxxxx

xxxxxxxxx

③ログインボタ
ンをクリック
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電子申請専用サイトのリニューアル 初回ログイン②-1

こちらがトップページ（ホーム画面）です。
最初に会社の追加情報を登録します。

タブメニューの数と順序が変わ
りました!

①会社・被共済
者をクリック

②サブメニュー
が表示されたら
01会社情報の
管理をクリック

サブメニューが小さくなりました。!
③サブニュー
第3階層が表示
されたら01会
社情報を登
録・編集する
をクリック
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電子申請専用サイトのリニューアル 初回ログイン②-2

ＣＣＵＳの事業者ＩＤを取得している場合、未登録の場合は、ここから登録してください。

①ＣＣＵＳ事業
者ＩＤを入力

②スクロールし
て登録するをク
リック

xxxxxxxxxxxxxx
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電子申請専用サイトのリニューアル 初回ログイン③-1

従来のシステムで支店を追加している場合は、登録内容の確認をします。

①会社・被共済
者のタブをク
リック

②02本支店・事
業の管理をク
リック

③02.本支店・事
業を確認・編集
するをクリック
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電子申請専用サイトのリニューアル 初回ログイン③-2

続いて、登録内容の確認をします。

①スクロールし
て本支店・事業
一覧を確認して
ください。

「ＣＳＶ出力」で本店・支店の一覧が
「本店・支店事業階層表ﾀﾞｳﾝﾛｰﾄﾞ」で階層別に

Excel等の表計算ソフトで見れます。

!

こちらのボタンは細かな内容も確認できますので、
お時間のある時にご確認ください。

!
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電子申請専用サイトのリニューアル 初回ログイン④-1

建退共が最初に発行した利用者ＩＤの他に追加したユーザーＩＤがある場合は確認します。

①会社・被共済
者のタブをク
リック

②03ユーザーの
管理をクリック

③02.ユーザーを
確認・編集する
をクリック
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電子申請専用サイトのリニューアル 初回ログイン④-2

続いて、登録内容の確認をします。

①スクロールし
て本支店・事業
一覧を確認して
ください。

「ＣＳＶ出力」で本店・支店の
一覧がExcel等の表計算ソフト
で見れます。

!

②詳細ボタンで
所属する支店等
の情報も確認で
きます。
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電子申請専用サイトのリニューアル 初回ログイン⑤-1

登録済みの工事情報を確認します。

①工事情報のタ
ブをクリック

②01工事情報の
管理をクリック

③02.工事情報ー
を確認・編集す
るをクリック
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電子申請専用サイトのリニューアル 初回ログイン⑤-2

続いて、登録内容の確認をします。

「照会する」で「選択された工
事」の詳細が確認できます。

!

下請として施工する場合、
元請がｗｅｂの就労報告に移行
している場合はこの一覧に追加
されます。

!

98764 旧ツール工事 □□県 建設工業株式会社

①スクロールし
て工事情報の一
覧を確認してく
ださい。
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電子申請専用サイトのリニューアル 初回ログイン⑥-1

退職金ポイントの残高を確認します。

①ポイント購
入・管理のタブ
をクリック

②04工事勘定の
管理をクリック

③01.本支店・事
業・工事勘定を
確認するをク
リック
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電子申請専用サイトのリニューアル 初回ログイン⑥-2

続いて、登録内容の確認をします。

①退職金ポイン
トの残高の総合
計はこちらで確
認できます。

「ＣＳＶ出力」で勘定別の残高
一覧がExcel等の表計算ソフト
で見れます。

!

②勘定別の退職
金ポイントの残
高はこちらで確
認できます。



元請
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就労実績報告ツールを使用した掛金納付方法の変更点

電子申請専用サイトをリニューアルし、就労実績報告作成ツールの機能をｗｅｂに統合
しましたが、引き続き同ツールを利用して掛金の納付は可能です。
デザイン変更がありましたので、画面の変更点について説明します。

一次 二次

元請

一次

二次

現場ごとに
・従来どおりツール利用
・Ｗｅｂ化された就労実績報告
を選択可能
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電子申請専用サイトのリニューアル 変更点①-1

既存の工事情報への退職金ポイントの購入について

①ポイント購
入・管理のタブ
をクリック

②01ポイントの
購入の申請をク
リック

③払込方法をク
リック
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電子申請専用サイトのリニューアル 変更点①-2

ここからはペイジーの例で説明します。

①どの工事に購
入した退職金ポ
イントを加算す
るか選択

②選ぶをクリック
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電子申請専用サイトのリニューアル 変更点①-3-1

①再確認

②赤と青のポイン
トを選択
枚数（金額）をク
リック

③ポイント購入の
考え方を選択
必要に応じて購入
理由を入力

「自社工事」例です。
「その他」を選択して該当年月
を入力しています。

!
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電子申請専用サイトのリニューアル 変更点①-3-2

①日数を指定し
て購入するか金
額を指定して購
入するか選択

②購入数を入力

③登録確認をク
リック

選択したポイント購入の考え方
に応じて選択できない場合もあ
ります。

!
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電子申請専用サイトのリニューアル 変更点①-3-3

①入力内容に誤り
がなければ申請を
クリック

その他

ブラウザの「戻る」ボタンは
使わない

!

×

○
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電子申請専用サイトのリニューアル 変更点①-4-1

続いて承認の手続きを行います。

①ポイント購
入・管理のタブ
をクリック

②03ポ申請状況
の確認をクリッ
ク

③01.申請手続
き状況を確認す
るをクリック

購入・移動の承認手続きは
03申請状況の確認に集約されま
した。

!
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電子申請専用サイトのリニューアル 変更点①-4-2

①表示をクリッ
クして詳細を確
認

②内容に問題が無
ければ該当の工事
をクリックして
チェックを入れ
承認ボタンをク
リック
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電子申請専用サイトのリニューアル 変更点①-4-4

ペイジーの支払いコードがメールで届きますので、払い込みの手続きをお願いします。
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電子申請専用サイトのリニューアル 変更点②-1-1

就労実績報告作成ツールで作成した工事情報・就労実績報告のアップロード

①旧就労実績
ツール取込のタ
ブをクリック

②01工事をク
リック
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電子申請専用サイトのリニューアル 変更点②-1-2

①ファイルを選
択するボタン若
しくはファイル
を直接ドロップ
する

②取込開始ボタ
ンをクリック
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電子申請専用サイトのリニューアル 変更点②-1-3

①内容を再確認
して登録ポ端を
クリック
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電子申請専用サイトのリニューアル 変更点②-1-4

①現行と同様に
利用者登録と、
工事追加情報を
登録してくださ
い。
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電子申請専用サイトのリニューアル 変更点②-2-1

就労実績報告作成ツールで作成した就労実績報告のアップロード

①旧就労実績
ツール取込のタ
ブをクリック

②02就労報告
をクリック
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電子申請専用サイトのリニューアル 変更点②-2-2

①ファイルを選
択するボタン若
しくはファイル
を直接ドロップ
する

②取込開始ボタ
ンをクリック
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電子申請専用サイトのリニューアル 変更点②-2-3

①警告が表示さ
れた場合はファ
イル出力で確認

②内容にもんだ
がなければ報告
ボタンをクリッ
ク
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電子申請専用サイトのリニューアル 変更点②-3-1

就労実績報告作成ツールで作成した就労実績報告の承認（掛金充当）

①掛金充当の
タブをクリック

②02申請状況の
確認をクリック

③01申請手続き
状況を確認する
をクリック
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電子申請専用サイトのリニューアル 変更点②-3-2

就労実績報告作成ツールで作成した就労実績報告の承認（掛金充当）

①詳細を表示したり、
エラーや警告の内容
を確認する場合は
「表示」をクリック
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電子申請専用サイトのリニューアル 変更点②-3-3

就労実績報告作成ツールで作成した就労実績報告の承認（掛金充当）

①従来どおり出力ボ
タンをクリックする
と従来通りExcel等の
表計算ソフトで内容
が確認できます。
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電子申請専用サイトのリニューアル 変更点②-3-4

就労実績報告作成ツールで作成した就労実績報告の承認（掛金充当）

①承認する就
労実績報告に
クリックして
チェックを入
れる

横にスクロールすることで
全体の内容が表示できます。

!

②承認をクリッ
ク
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電子申請専用サイトのリニューアル 変更点③-1

掛金充当書のダウンロード

①帳票管理のタ
ブをクリック

②01帳票のダウ
ンロードをク
リック

③02掛金充当書
をダウンロード
するをクリック

帳票数の多い「掛金充当書」
の一覧を別にすることで見つ
けやすさの向上や、ダウン
ロード数の制限を解除しまし
た。

!
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電子申請専用サイトのリニューアル 変更点③-2

掛金充当書のダウンロード

③取得をクリック

①ダウンロー
ドする充当書
をクリックし
てチェックを
入れる
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電子申請専用サイトのリニューアル 変更点③-3

掛金充当書のダウンロード

・R50030：当月分の工事別・事業所別集計
・R50050：当月分の工事別・雇用主別・被共済者別の集計
・R50060：工事開始日から当月までの工事別・事業所別集計
・R50080：工事開始日から当月までの工事別・雇用主別・被共済者別の集計
上記、４つの掛金充当書をＥｘｃｅｌ、ＰＤＦで発行します。

!

①ＰＤＦには
タイムスタン
プという電子
証明書が埋め
込まれていま
す。



掛金充当書番号： Q2022031600000263

共済契約者

共済契約者番号 事業者ＩＤ

掛金拠出者から、下記の金額を被共済者の掛金に充当されました。

■　内訳

○

○

○

○

○- - - - 402日分 - -

※累積掛金納付日数（今回充当後）は、前日までの建退共登録実績に今回の掛金充当日数を加算したものです。複数の工事の掛金を同時に充当した場合、実際の累積掛金納付日数（今回充当後）と一致しない場合があります。

5 999990123 マミム メモヤユ 320円 24日分 - - - -

- - - 700日分 - -

4 999989012 ナニヌ ネノハ 320円 25日分 - - - - - - - - 650日分 - -

3 999978901 スセソタ チツテト 320円 24日分 - - - -

-アイウ エオカ 320円 24日分 - - - -

-

250日分 880日分 - -

2 999967890 キクケ コサシ 320円 26日分 - - - - - - - - 1,000日分 - -

1 999956789

就労期間TO

2025年10月31日

デモ工事

建設工業株式会社　殿

99-99999

工事コード 12345678901234

- -

ＣＣ

ＵＳ

建設キャリアアップシステム

移動通算

12345678901234

充当金額

¥1,146,960

180円

掛金充当書（工事別＞雇用主別＞被共済者別）

就労期間FROM

2025年10月01日

№ 被共済者番号 被共済者名
今回の掛金充当日数

200円 260円 300円 310円 引継月数 残余額単価 日数 20円

工事番号およ

び工事名

2025年11月10日

320円

累積掛金納付日数（今回充当後）※

60円 120円

掛金拠出者名 建設工業株式会社

建設業退職金共済事業本部

独立行政法人　勤労者退職金共済機構充当日数

4,428日分

45

電子申請専用サイトのリニューアル 変更点③-4

掛金充当書のダウンロード

ご要望の多かった伏字表示を解除しました!


