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被共済者用サイトでできること

はじめに

被共済者用サイトでできることは、以下のとおりです。
このサイトでは「退職金請求書」および「移動通算申出書」の作成を支援します。
作成した様式は【印刷】し、必要な書類と合わせて建退共支部にご提出ください。

ご注意：
このサイトは書類の作成をお手伝いするものです。入力された情報はサイト上で保存され
ませんのでご留意ください

・退職金請求書に関する
情報入力

・退職金請求書のダウン
ロード

退職金請求書
の作成

移動通算申出書
の作成

建設業を辞められた方（亡くなられた場合はご
遺族の方）がご利用いただけます。
退職金を請求する場合、退職金請求書、各種添
付書類の提出が必要になります。
こちらの画面より必要な情報を入力することで、
退職金請求書をPDF形式で作成することがで
きます。

・移動通算申出書に関す
る情報入力
・移動通算申出書のダウ
ンロード

中退共、清退共、林退共から建退共に移られた
方がご利用いただけます。
建退共に加入している場合、中退共・清退共・
林退共の制度に重複して加入することができ
ないため、移動通算により掛金の引継ぎが必要
になります。
こちらの画面より必要な情報を入力することで、
移動通算申出書をPDF形式で作成することが
できます。
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ホーム画面の説明

No． 項目名 説明

❶ 建退共アイコン クリックするとホーム画面(本画面)に移動します。

❷ よくあるご質問 業務の流れ、画面操作についてのQ&A資料をダウンロードする画面へ移動します。

❸ マニュアル 本システムの操作マニュアルをダウンロードする画面へ移動します。

❹ 文字サイズ 画面の文字サイズを変更します。初期値は中で表示されます。

❺ 移動通算の申請を行う方 掛金を引き継ぐための移動通算の申請書をPDF形式で作成できます。

❻ 退職金請求書の作成を行う方 退職金請求書をPDF形式で作成できます。

1 32 4

5 6

ホーム
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01．移動通算申出に当たり必要な書類があるか確認する

(1) お手続き前の確認事項画面に移動

▼

(2) 移動通算申出書類をチェック

1．移動通算申出書の作成 01．移動通算申出書類のチェック

操作の流れは以下のとおりです。
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01．移動通算申出に当たり必要な書類があるか確認する

(1) お手続き前の確認事項画面に移動

お手続き前の確認事項画面に移動します。

ホーム画面の「申請を開始する」ボタンをクリックすると、
お手続き前の確認事項画面に移動します。

①

(2) 移動通算申出書類をチェック

移動通算申出に必要な書類の有無を選択します。

「なし」 を選択した場合はオンライン申請できません。

「あり」 を選択し、「次へ」ボタンをクリックします。
移動通算申出書作成情報入力画面に移動します。

②

1．移動通算申出書の作成 01．移動通算申出書類のチェック
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01．移動通算申出に必要な情報を入力する

(1) 移動通算申出書作成情報を入力

▼

(2) 移動通算申出書作成情報の入力内容を確認/確定

▼

(3) 移動通算申出書類をダウンロード

1．移動通算申出書の作成 02．移動通算申出書作成情報の入力

操作の流れは以下のとおりです。
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01．移動通算申出に必要な情報を入力する 1/2

(1) 移動通算申出書作成情報を入力

移動通算申出書作成情報入力画面で、移動通算申出に必要な情報を入力します。

「次へ」ボタンをクリックします。
②

入力された郵便番号を基に、該当する都道府県・
市区町村が自動で設定されます。

入力された共済契約者番号を基に、該当する
事業所名などの情報が自動で設定されます。

選択した受付支部の所在地を確認できます。

移動通算申出に必要な情報を入力します。
①

1．移動通算申出書の作成 02．移動通算申出書作成情報の入力
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01．移動通算申出に必要な情報を入力する 2/2

(2) 移動通算申出書作成情報の入力内容を確認/確定

移動通算申出書作成情報確認画面が表示されるため、入力内容を確認して確定します。

入力内容を確認し、
「確定」ボタンをクリックします。

③

1．移動通算申出書の作成 02．移動通算申出書作成情報の入力

確認のウィンドウが表示されます。
「OK」ボタンをクリックすると
移動通算申出書類ダウンロード画面
に移動します。

④
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01．移動通算申出書類をダウンロードする

(3) 移動通算申出書類をダウンロード

作成した移動通算申出書類をダウンロードします。

「一括出力」ボタンをクリックすると、
ダウンロード可能な書類全てがzip形式で一括で出
力されます。

①

「出力」ボタンをクリックすると、
該当の書類が出力されます。

②

1．移動通算申出書の作成 03.移動通算申出書類のダウンロード

必要書類を印刷後、郵送用宛名ラベルを封筒の表面に貼り付け必要書類を封入し、指定の宛先へ送付してください。
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01．退職金請求者の選択

02．退職金請求書作成情報の入力

退職金
請求書の

作成

目次へ

2
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01．退職金の請求者を選択する

(1) 退職金請求者選択画面に移動

▼

(2) 退職金請求者情報を選択

2．退職金請求書の作成 01．退職金請求者の選択

操作の流れは以下のとおりです。
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01．退職金の請求者を選択する

ホーム画面の「作成を開始する」ボタンをクリックすると、
退職金請求者選択画面に移動します。

①

(1) 退職金請求者選択画面に移動

退職金請求者選択画面に移動します。

(2) 退職金請求者情報を選択

退職金の請求種別、請求者を選択します。

以下の場合は本システムで退職金請求書を作成できないため、最寄りの支部へ連絡してください。

・通常請求の請求者が本人以外の場合

・遺族請求の請求者が配偶者以外の場合

「次へ」ボタンをクリックすると、
退職金請求書作成情報入力画面に
移動します。

③

退職金の請求種別、請求者を選択します。
②

2．退職金請求書の作成 01．退職金請求者の選択



14

01．退職金請求書の情報を入力する

(1) 共済手帳情報を入力

▼

(2) 退職金請求書情報を入力

▼

(3) 提出先支部を選択

▼

(4) 退職金請求書作成情報の入力内容を確認/確定

▼

(5) 退職金請求書をダウンロード

操作の流れは以下のとおりです。

2．退職金請求書の作成 02．退職金請求書作成情報の入力
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01．退職金請求書の情報入力 1/3

(1) 共済手帳情報を入力

退職金請求書作成情報入力画面で、共済手帳に関する情報を選択・入力します。

「次へ」ボタンをクリックします。
②

共済手帳をお持ちでない方は、オンライン申請できません。

建退共ホームページから共済手帳再交付申請書（様式第017号）と退職金請求書（様式第007号）の用紙をダウンロードして手続き

してください。

ご不明な点がありましたら、最寄りの支部へ問い合わせてください。

共済手帳に関する情報を選択・入力します。
①

2．退職金請求書の作成 02．退職金請求書作成情報の入力
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01．退職金請求書の情報入力 2/3

(2) 退職金請求書情報を入力

退職金請求に必要な情報を入力します。

証紙枚数を入力して
「枚数計算」ボタンをクリックすると、
証紙枚数の合計が表示されます。

④

「コード検索」ボタンをクリックすると、
金融機関一覧検索画面が表示されます。
コードまたは名称を入力して、「検索」ボタン
をクリックし、該当の金融機関の「選択」ボタン
をクリックすると、入力画面に戻ります。

⑤

「次へ」ボタンをクリックします。
⑥

退職金請求に必要な情報を入力します。
③

クリックすると対象の画面に
移動できます。

入力された郵便番号を基に、該当する都道府県
・市区町村が自動で設定されます。

2．退職金請求書の作成 02．退職金請求書作成情報の入力
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01．退職金請求書の情報入力 3/3

(3) 提出先支部を選択

提出先の建退共支部を選択します。

(4) 退職金請求書作成情報の入力内容を確認/確定

退職金請求書作成情報入力確認画面が表示されるため、入力内容を確認して確定します。

「確定」ボタンをクリックすると、
退職金請求書類ダウンロード画面に
移動します。

⑨

提出先の建退共支部を選択します。
（住所から最寄りの支部が初期選択
されます）

⑦

選択した受付支部の所在地を確認
できます。

2．退職金請求書の作成 02．退職金請求書作成情報の入力

共済手帳をお持ちでない方は、オンライン申請できません。

建退共ホームページから共済手帳再交付申請書（様式第017号）と退職金請求書（様式第007号）の用紙をダウンロードして手続き

してください。

ご不明な点がありましたら、最寄りの支部へ問い合わせてください。

「確認」ボタンをクリックします。
⑧
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02．作成した退職金請求書をダウンロードする

(5) 退職金請求書をダウンロード/完了

退職金請求書類ダウンロード画面で、作成した退職金請求書をダウンロードします。

「出力」ボタンをクリックすると、
該当の書類が出力されます。

②

「一括出力」ボタンをクリックすると、
ダウンロード可能な書類全てが一括で出力されます。

①

2．退職金請求書の作成 02．退職金請求書作成情報の入力

必要書類を印刷後、郵送用宛名ラベルを封筒の表面に貼り付け必要書類を封入し、指定の宛先へ送付してください。
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帳票名称 帳票タイプ 帳票種類ID
01提出書類一覧（チェックリスト） PDF Z40110
02退職金請求書 PDF Z50110
03「退職所得の受給に関する申請書」兼「退職所得申請書」 PDF Z50120
04移動通算申出書 PDF Z60110

被共済者用サイトから出力される帳票は下表の通りです

3．帳票一覧
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01.提出書類一覧（チェックリスト）

PDF

3．帳票一覧
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02.退職金請求書

PDF

3．帳票一覧
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03. 「退職所得の受給に関する申請書」兼「退職所得申請書」

PDF

3．帳票一覧



24

04.移動通算申出書

PDF

3．帳票一覧


