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＊はじめに

本書の見方や用語について説明しま
す。
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本書

一括ファイル取込

【一括ファイル取込説明】

CCUS一括ファイル取込や就労履
歴連携用CSVファイル取込の説
明、操作方法が記載されています。

マニュアルの見方

5

就労実績報告作成ツールのマニュアルは、本書「一括ファイル取込」の他に、「操作説明書」、
「元請用作業の流れ」、「下請用作業の流れ」、「按分処理説明書」、「制度改正に関する注意事
項」があります。

矢印は参照先のマニュアルを表しています。

按分処理説明書

【按分処理説明】

一現場複数工事按分処理、JV工事
按分処理の説明、操作方法が記載
されています。

操作説明書

【操作方法確認】

各機能の説明や注意事項などが本
ツールの画面順に記載されていま
す。

元請用作業の流れ

【業務フロー・画面遷移確認】

元請の立場としての業務フローと、
各機能への画面遷移が記載されて
います。

制度改正に関する注意事項

【注意事項説明】

制度改正に伴うファイル出力や帳
票の変更点について記載されてい
ます。

下請用作業の流れ

【業務フロー・画面遷移確認】

下請の立場としての業務フローと、
各機能への画面遷移が記載されて
います。



マニュアルの見方
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本ツールでは各画面に[簡易マニュアル]ボタンがついています。クリックすると、各画面についての基本説明が表示されます。
簡易マニュアルでは不十分な箇所がありましたら、本書をご参照ください。

簡易マニュアル表示切替

ON／OFFでマニュアル表示切替



証紙制度の画面（桃色になります）

マニュアルの見方
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本ツールは工事情報の建退共への掛金納付方法（電子申請、証紙制度）の違いで、一部の画面で文字色やボタンの色が変わります。
CCUS一括ファイル取込、就業履歴連携用CSVファイル取込は電子申請用のため、本書では電子申請の画面で記載しております。

画面テーマ色切替

表記されている画面およびイラストは一例です。
ご利用の立場での業務メニューによっては若干異なることがあります。

画面例およびイラストについて

電子申請の画面（青色になります）

様式確認画面での例

本書では使用しません。



補足、参照

マニュアルの見方

8

操作に関する補足説明を記述しています。必要に応じてお読みください。

参照先を記述しています。（例：6ページを参照）

本文中に記載されている記号には、次のような意味があります。

P.6



用語集
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No. 用語 説明

1
CCUS 一般財団法人建設業振興基金が運営している建設キャリアアップシステムを指します。

本ツールには工事情報、就労実績の元となる、CCUSに登録されている事業者情報、
現場情報、施工体制情報、就業履歴情報のファイルを取り込みます。

2
一括作業方式 CCUSで月に一度作成される元請一括作業方式ファイル、一次下請一括作業方式ファイ

ルをツールに取り込むことで電子申請を行う方式を言います。ツールで取込を行うこと
から「元請一括ファイル取込」、「一次下請一括ファイル取込」と表記することがあります。

3
事業者情報、現場情報、施工
体制情報、就業履歴情報

ツールではそれぞれ会社情報、工事情報、施工体制情報、就労実績情報にあたる情報で
す。

4
元請一括作業方式ファイル CCUSで元請が元請一括を選択した現場の事業者情報、現場情報、施工体制情報、就

業履歴情報をまとめた、元請がツールに取り込むファイルです。「元請一括ファイル」と
表記することがあります。

5
一次下請一括作業方式ファ
イル

CCUSで元請が一次下請一括を選択した現場の事業者情報、現場情報、施工体制情報、就
業履歴情報をまとめた、元請、一次下請がツールに取り込むファイルです。異なる元請の現
場情報が含まれることがあります。「一次下請一括ファイル」と表記することがあります。



建退共未加入会社の利用制限について
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建退共未加入会社は会社登録時に共済契約者番号の代わりに法人番号を登録します。
報告元会社が建退共未加入の場合、利用できない機能があります。

建退共に加入している場合 建退共に加入していない場合

会社情報の登録、編集 できます できます

工事情報の登録、編集 できます 編集はできます
自社が元請となる工事情報の登録はできません

被共済者情報の
登録、編集

できます できません

支店事業情報の
登録、編集

できます できません

就労実績の登録、編集 できます 自社従業員の就労実績は登録できません

CCUS現場・契約情報
ファイル取込

できます できません

CCUS就業履歴一覧
ファイル取込

できます できません

電子申請ファイル作成 できます できません

掛金充当実績総括表 できます できません

次ページへ続く



建退共未加入会社の利用制限について
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建退共未加入会社は会社登録時に共済契約者番号の代わりに法人番号を登録します。
報告元会社が建退共未加入の場合、利用できない機能があります。

建退共に加入している場合 建退共に加入していない場合

工事別共済証紙受払簿 できます できません

一現場複数工事按分 できます できません

JV工事按分 できます できません

CCUS元請一括ファイ
ル取込

できます できません

CCUS一次下請一括
ファイル取込

できます できます

CCUS一覧データ登録
方式ファイル作成

できます できません

CCUS就業履歴一覧ファ
イル変換(Excel5号)

できます できません

就労履歴連携用CSV
ファイル取込

できます できません

一括ファイル取込では元請が建
退共未加入の場合でもCCUS
一次下請一括ファイル取込は利
用できます



１．
一括作業方式
とは

CCUS一括作業方式での就労実績
登録や電子申請手順を通常の元下
間連携（下請個別作業方式）との比
較で説明します。

12



CCUS 現場情報

1002 △△土木工事

現場情報
2001 □□西工区

1．一括作業方式とは ①概要
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一括作業方式とは、CCUSに登録された現場情報ごとに事業者情報、施工体制情報、就業履
歴情報を利用して、元下間連携なしで就労実績報告作成ツールに登録する方式です。

就労実績報告作成ツール

CCUS

事業者情報 現場情報

施工体制情報 就業履歴情報

元請建設株式会社

一次建設株式会社

株式会社二次建設

1001 ○○工事

元請： 元請建設

一次： 一次建設

二次： 二次建設

1001 ○○工事

Aさん 10日

Bさん 12日

Cさん 5日

会社情報 工事情報

施工体制情報 就労実績情報

元請建設株式会社

一次建設株式会社

株式会社二次建設

1001 ○○工事

1002 △△土木工事

2001 □□西工区

元請：元請建設

一次 二次以降

一次建設 ―

∟ 二次建設

1001 ○○工事

Aさん 10日

Bさん 12日

Cさん 5日

電子申請
専用サイトへ

取込

一括
ファイル

取込

一括
ファイル

取込

一括
ファイル



1．一括作業方式とは ②元請一括と一次下請一括
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一括作業方式には、下請の就業履歴を元請が取りまとめる元請一括方式と、一次下請が取り
まとめる一次下請一括方式の2種類があります。元請がCCUSの画面で選択できます。

元請一括方式 一次下請一括方式

CCUS

一次1 一次2

元請

CCUS

元請

一次1

元請ツール ○○工事 就労実績

○○工事
就業履歴

Aさん 10日

Bさん 12日

Cさん 5日

Dさん 9日

Eさん 2日

Fさん 15日

二次1 二次2 二次3

○○工事
就業履歴

Aさん 10日

Bさん 12日

Cさん 5日

Dさん 9日

Eさん 2日

Fさん 15日

二次1 二次2 二次3

Aさん 10日

Cさん 5日

Eさん 2日

Bさん 12日

Dさん 9日

Fさん 15日

元請ツール ○○工事 就労実績

Aさん 10日

Cさん 5日

Eさん 2日

Bさん 12日

Dさん 9日

Fさん 15日

一次1ツール
○○工事
就労実績

Aさん 10日

Cさん 5日

Eさん 2日

一次2

一次2ツール
○○工事
就労実績

Dさん 9日

Fさん 15日

就労実績
提出

就労実績
提出

※元請は元請一
括ファイル取込画
面で取り込みます。

電子申請専用サイトへ電子申請専用サイトへ

下請会社の被共済者を追加す
る場合は、元下間で工事情報と
就労実績の受渡を行ってくだ
さい。（代理入力機能では不可）



1．一括作業方式とは ③元請一括
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元請一括方式は自社と下請の事業者、現場、施工体制、就業履歴すべての情報を1ファイルで
元請が取り込みます。基本的に元請だけで完結し、そのまま電子申請することができます。

元請一括方式ファイル取込

CCUS
元請画面

CCUS
一次画面

就労実績報告作成ツール(一次)

就労実績報告作成ツール(二次以降)

就労実績報告作成ツール(元請)

CCUS
二次以降画面

就労実績報告作成ツール(元請) CCUS
元請画面

就労実績報告作成ツール(一次)

就労実績報告作成ツール(二次以降)

CCUS
一次画面

電子申請専用サイトへ

CCUS
二次以降画面

通常、一次下請以降の会社の作業はあり
ません。下請会社の被共済者を追加する
場合は、元下間連携を利用して追加でき
ます。

電子申請専用サイトへ

⑧ 就業履歴一覧ファイル取込

⑨ 就労実績ファイル取込・作成

④ 工事情報ファイル取込・作成

⑦ 就労実績ファイル作成

⑤ 工事情報ファイル取込

⑥ 就業履歴一覧ファイル取込

① 工事情報登録

② 現場・契約情報関連付け

③ 工事情報ファイル作成

⑪ 電子申請用ファイル作成

⑩ 就労実績ファイル取込

① 元請一括ファイル取込

② 電子申請用ファイル作成

通常の元下間連携
（下請個別作業方式）



1．一括作業方式とは ④一次下請一括
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一次下請一括方式は下請の情報を一次下請が取り込み、元請の情報を元請が取り込みます。
一次下請が元請に就労実績を送付することで元請は電子申請することができます。

一次下請一括方式ファイル取込

就労実績報告作成ツール(元請) CCUS
元請画面

就労実績報告作成ツール(一次)

就労実績報告作成ツール(二次以降)

CCUS
一次画面

CCUS
二次以降画面

⑤ 電子申請用ファイル作成

④ 就労実績ファイル取込

① 一次下請一括ファイル取込

②就労実績ファイル作成

通常の元下間連携
（下請個別作業方式）

CCUS
元請画面

CCUS
一次画面

就労実績報告作成ツール(一次)

就労実績報告作成ツール(二次以降)

就労実績報告作成ツール(元請)

CCUS
二次以降画面

電子申請専用サイトへ

⑧ 就業履歴一覧ファイル取込

⑨ 就労実績ファイル取込・作成

④ 工事情報ファイル取込・作成

⑦ 就労実績ファイル作成

⑤ 工事情報ファイル取込

⑥ 就業履歴一覧ファイル取込

① 工事情報登録

② 現場・契約情報関連付け

③ 工事情報ファイル作成

⑪ 電子申請用ファイル作成

⑩ 就労実績ファイル取込
電子申請専用サイトへ

通常、二次下請以降の会社の作業はあり
ません。下請会社の被共済者を追加する
場合は、元下間連携を利用して追加でき
ます。

③ 元請一括ファイル取込

CCUSに登録された元請の技能者に就業履歴がある
場合は、元請用ファイルから取り込みます。



2．
元請一括
ファイル取込

元請一括ファイル取込の操作方法を
説明します。
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2-1．元請一括ファイル取込イメージ
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元請一括ファイルは以下のような流れで取込を行います。通常はファイルを選択して取り込
むだけで完了しますが、内容によっては取込時に入力や選択が必要な場合があります。

（１）一括ファイルをダウンロード

（２）（新規登録時）利用方式選択で元請・
一次下請作業方式版を選択

（３）一括ファイルを選択し内容確認

（４）取込結果レポート保存先を選択し、
取込実行ボタンをクリック

CCUS
側操作

（３-2）就労実績を寄せる
一次会社を選択

就労実績
報告作成
ツール操作

共済契約者番号が登録され
ていない事業者や任意組合
が含まれていた場合

複数の一次事業者に紐づく
二次下請事業者が含まれて
いた場合

（３-1）取込方法を選択

エラーメッセージが表示された場合、
またはエラーファイルが作成された場合

未取込レポートが作成された場合

49ページ「エラーが
発生した場合は」を
ご参照ください。

49ページ「エラーが
発生した場合は」を
ご参照ください。

P.49

P.49



2-2．一括ファイル取込準備 ①ファイルダウンロード
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元請一括ファイルはCCUS側で月に一度、前月分の就業履歴が作成されます。作成された
ファイルには元請として登録されている現場ごとの就業履歴が含まれています。

CCUS元請一括ファイル(月に一度作成)

就業履歴情報

1001 ○○工事

一次建設Aさん 10日

一次建設 Bさん 12日

二次建設 Cさん 5日

施工体制情報

1001 ○○工事

事業者情報
元請建設株式会社

一次建設株式会社

株式会社二次建設

一次工務店株式会社

現場情報

1001 ○○工事
元請：元請建設
一次：一次建設

現場に登録さ
れた全事業者
情報が含まれ
ます

元請として登
録された現場
情報が含まれ
ます

現場情報に施
工体制情報が
含まれます

現場情報に就
業履歴情報が
含まれます

ファイルをCCUSからダウンロードして就労実績報告作成ツールへ

元請： 元請建設

一次： 一次建設

二次： 二次建設

… …



2-2．一括ファイル取込準備 ②利用方式選択
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元請一括ファイル取込処理は、初回登録時にツールの利用方式で元請・一次下請作業方式版を
選択した場合のみ利用できます。一度利用方式を選択したツールは後から変更できません。
通常版を利用したい場合は、再度ツールをダウンロードしてください。

「元請・一次下請作業方式
版を利用する」を選択する

通常版を選択した場合や、既存の
データから移行した場合は元請
一括ファイル取込できません。

Version 2308.0.590 使用期限：2024/12/31



2-3．元請一括ファイル取込 ①メインメニュー
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元請一括ファイル取込処理を行うには、工事情報の作成・受渡メニューの[元請用CCUS一括
ファイル取込]ボタンをクリックします。

元請用CCUS
一括ファイル取込

P.22

Version 2308.0.590 使用期限：2024/12/31

公共工事の場合は、工事開始前に退職金ポイントを購入して発注機関に
関係書類を提出する必要があるため、予め工事情報の登録が必要です。
CCUSから現場・契約情報を出力し、ツールに取り込みます。
詳細は、建退共ホームページの「建退共電子申請方式における建設キャ
リアップシステムCSVファイル取込操作方法」をご参照ください。



2-3．元請一括ファイル取込 ②内容確認

22

ファイル選択で元請一括ファイルを選択し、内容確認ボタンをクリックします。右側に確認結果
が表示され、必要に応じて事業者取込方法選択画面、同現場複数一次選択画面が表示されます。

取り込むファイルを
選択する

1

内容確認ボタンを
クリックする

2

ファイルに問題があった場合は取込
ファイルのあるフォルダにエラー
ファイルが作成されます。エラーの
詳細は24ページをご参照ください。

確認結果がすべてOK
であることを確認する

3

事業者取込方法選択画面
が表示された場合は25
ページをご参照ください。

同現場複数一次選択画面が
表示された場合は31ページ
をご参照ください。

P.25 P.31



2-3．元請一括ファイル取込 ③取込実行

23

取込結果レポートの保存先を指定して取込実行ボタンをクリックすると、元請一括ファイルを
取り込みます。取込結果レポートはZIPファイルで作成されます。

取込結果レポート
保存先を選択する

4

取込実行ボタンを
クリックする

5

取込結果レポート

過去就労分の取り扱いを選択する
ことができます。
取り込む：調整欄に追加します
取り込まない：調整欄に追加しない



2-3．元請一括ファイル取込 ④取込結果レポート

24

取込結果レポートはExcelで確認することができます。CCUSで登録された値に問題があり、
ツールに取り込めない内容があった場合は未取込レポートが同時に作成されます。

例）概要・件数表

ファイル名 レポート種類 内容

概要・件数表 取込結果 ファイル全体の処理件数が表示されます。

10_事業者情報 取込結果 事業者情報の取込結果が表示されます。

10E_事業者情報未取込 未取込 取り込めなかった事業者情報が表示されます。

20_現場情報 取込結果 現場情報の取込結果が表示されます。

20E_現場情報未取込 未取込 取り込めなかった現場情報が表示されます。

30_施工体制情報 取込結果 施工体制情報の取込結果が表示されます。

30E_施工体制情報未取込 未取込 取り込めなかった施工体制情報が表示されます。

40_就業履歴情報 取込結果 就業履歴情報の取込結果が表示されます。

40E_就業履歴情報未取込 未取込 取り込めなかった就業履歴情報が表示されます。



2-3．元請一括ファイル取込 ⑤事業者取込方法選択

25

共済契約者番号のない事業者や任意組合(一人親方)がファイルに含まれる場合、内容確認
後に事業者取込方法選択画面が表示されます。この画面で取込方法を選択します。

共済契約者番号のない事業者(建退共未加入など)

1.番号入力

法人番号または共済契約者番号を
入力して取り込みます。
共済契約者番号を入力すると、次回
以降は番号入力することなく取り込
むことができます。

2.元請に紐づける

元請会社の被共済者として取り込み
ます。被共済者ごとに取り込むこと
もできます。会社情報は登録されず、
その事業者の傘下の下請会社は全
て一次会社として取り込まれます。

3.取込対象外

対象会社の被共済者の就労実績に
ついて取込対象外とします。
2.で被共済者ごとに取り込む場合、
選択しなかった被共済者は取込対象
外となります。

任意組合(一人親方)

会社情報
CCUSから連携された通り登録
されます。

施工体制
CCUSから連携された通り登録
されます。

就労実績
共済契約者番号を入力した場合
のみ、CCUSから連携された通
り登録されます。

会社情報 登録されません。

施工体制
下請会社は一次会社として
登録されます。

就労実績
元請会社の被共済者として
登録されます。

会社情報 登録されません。

施工体制
下請会社は一次会社として
登録されます。

就労実績 登録されません。

※任意組合は番号入力できません。



2-3．元請一括ファイル取込 ⑤-1.番号入力

26

事業者取込方法選択画面で番号入力を選択し、法人番号または共済契約者番号を入力して
保存します。共済契約者番号を入力すると事業所検索結果が表示されます。

法人番号または共済
契約者番号を入力する

1

取込可否再表示をクリック
して取込可否を確認する

2 一時保存する3

取込可否が「○」または「▲」の場合、入力されている法人番号または共済
契約者番号で取込できます。

共済契約者番号を入力すると事業所検
索結果に事業者名が表示されます。
事業所名から正しい共済契約者番号か
どうか確認することができます。

「▲」は取込先を法人番号で登録されている既存の
会社から、入力した共済契約者番号で新規登録する
会社に切り替えます。既存の会社は削除されません。



2-3．元請一括ファイル取込 ⑤-1.番号入力
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取込方法を拡張している場合は番号入力するにチェックを付けてから法人番号または共済
契約者番号を入力します。

法人番号または共済
契約者番号を入力する

2
番号入力するに
チェックを付ける

1

一時保存する3

取込方法を拡張している場合



2-3．元請一括ファイル取込 ⑤-2.元請に紐づける

28

事業者取込方法選択画面で取込方法を拡張すると元請に紐づけるを選択することができ
ます。技能者選択ボタンをクリックすると技能者ごとに取り込むことができます。

取込方法を拡張する
にチェックを付ける

1

元請に紐づけるに
チェックを付ける

2 一時保存する3

すべて元請に紐づけるにチェックを付
けると一覧に表示されているすべて
の事業者にチェックが付きます。



2-3．元請一括ファイル取込 ⑤-2.元請に紐づける

29

事業者取込方法選択画面で技能者選択ボタンをクリックすると取込技能者選択画面に移動
します。元請に紐づける技能者を選択できます。

取り込む技能者の取込
対象にチェックを付ける

2 一時保存する3

技能者選択ボタンを
クリックする

1

取込対象にチェックを
付けなかった技能者は
取込対象外となります。



2-3．元請一括ファイル取込 ⑤-3.取込対象外

30

事業者取込方法選択画面で取込方法を拡張すると取込対象外を選択することができます。

取込方法を拡張する
にチェックを付ける

1

取込対象外に
チェックを付ける

2 一時保存する3

すべて取込対象外にチェックを付け
ると一覧に表示されているすべての
事業者にチェックが付きます。



2-3．元請一括ファイル取込 ⑥同現場複数一次会社選択

31

複数の一次事業者に紐づく下請事業者がファイルに含まれる場合、内容確認後に同現場複数
一次会社選択画面が表示されます。元請一括ファイル取込時は複数の一次事業者に紐づいた
状態での登録ができないため、就労実績を１つの一次事業者に寄せる必要があります。

元請 A社 一次 B社 二次 C社

一次 D社 二次 C社

就労実績報告 CCUSの連携データには、二次会
社の就労実績が一次会社ごとに分
かれていないため、正しい施工体
制で就労実績報告することができ
ない

CCUS
元請画面

元請 A社 一次 B社 二次 C社

一次 D社 二次 C社

選択した施工体制で就労実績を集
約して就労実績報告する

CCUS
元請画面

二次C社の就労実績を
一次B社に寄せる

就労実績報告



2-3．元請一括ファイル取込 ⑥同現場複数一次会社選択

32

現場を選択する1

複数の一次会社に紐づく
下請事業者を選択する

2
就労実績を寄せる一次
事業者を選択する

3

一次事業者を特に意識しない場合は、
自動選択ボタンをクリックすることで
選択を省略することができます。

複数の一次事業者に紐づいた就労実績を寄せる一次事業者を選択します。自動選択により、
選択を省略することができます。

対象月に就労実績が存在するか
確認することができます。
○：就労実績あり
－：就労実績なし



3．
一次下請一括
ファイル取込

一次下請一括ファイル取込の操作方
法を説明します。

33



3-1．一次下請一括ファイル取込イメージ

34

一次下請一括ファイルは以下のような流れで取込を行います。通常はファイルを選択して
取り込むだけで完了しますが、内容によっては取込時に入力が必要な場合があります。

（１）一括ファイルをダウンロード

（２）（新規登録時）利用方式選択で元請・
一次下請作業方式版を選択

（３）一括ファイルを選択し内容確認

（４）取込結果レポート保存先を選択し、
取込実行ボタンをクリック

CCUS
側操作

（３-2）就労実績を寄せる
一次会社を選択

就労実績
報告作成
ツール操作

（３-1）取込方法を選択

エラーメッセージが表示された場合、
またはエラーファイルが作成された場合

未取込レポートが作成された場合

49ページ「エラーが
発生した場合は」を
ご参照ください。

49ページ「エラーが
発生した場合は」を
ご参照ください。

P.49

P.49

共済契約者番号が登録され
ていない事業者や任意組合
が含まれていた場合

複数の一次事業者に紐づく
二次下請事業者が含まれて
いた場合
一次下請一括ファイル取
込では同現場複数一次選
択はありません。



3-2．一括ファイル取込準備 ①ファイルダウンロード
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一次下請一括ファイルはCCUS側で月に一度、前月分の就業履歴が作成されます。作成さ
れたファイルには一次下請として登録されている現場ごとの就業履歴が含まれています。

CCUS一次下請一括ファイル(月に一度作成)

就業履歴情報

1001 ○○工事

一次建設Aさん 10日

一次建設 Bさん 12日

二次建設 Cさん 5日

施工体制情報

1001 ○○工事

事業者情報
元請建設株式会社

一次建設株式会社

株式会社二次建設

現場情報

1001 ○○工事
元請：元請建設
一次：一次建設

ファイルをCCUSからダウンロードして就労実績報告作成ツールへ

元請： 元請建設

一次： 一次建設

二次： 二次建設

1つの現場において一次下請+元
請の数だけ一次下請一括ファイル
が作成されます。他の一次事業者
配下の就業履歴は含まれません。

現場に登録さ
れた自社配下
の事業者情報
が含まれます

一次下請とし
て登録された
全現場情報が
含まれます

現場情報に施
工体制情報が
含まれます

現場情報に就
業履歴情報が
含まれます… …



3-2．一括ファイル取込準備 ②利用方式選択

36

一次下請一括ファイル取込処理は、初回登録時にツールの利用方式で元請・一次下請作業方式
版を選択した場合のみ利用できます。一度利用方式を選択したツールは後から変更できません。
通常版を利用したい場合は、再度ツールをダウンロードしてください。

「元請・一次下請作業方式
版を利用する」を選択する

通常版を選択した場合や、既存の
データから移行した場合は一次
下請一括ファイル取込できません。

Version 2308.0.590 使用期限：2024/12/31



3-3．一次下請一括ファイル取込 ①メインメニュー

37

一次下請一括ファイル取込処理を行うには、工事情報の作成・受渡メニューの[一次下請用
CCUS一括ファイル取込]ボタンをクリックします。

一次下請用CCUS
一括ファイル取込

P.38

Version 2308.0.590 使用期限：2024/12/31



3-3．一次下請一括ファイル取込 ②内容確認

38

ファイル選択で一次下請一括ファイルを選択し、内容確認ボタンをクリックします。右側に確認
結果が表示され、必要に応じて事業者取込方法選択画面が表示されます。

取り込むファイルを
選択する

1

内容確認ボタンを
クリックする

2

ファイルに問題があった場合は取込
ファイルのあるフォルダにエラー
ファイルが作成されます。エラーの
詳細は40ページをご参照ください。

確認結果がすべてOK
であることを確認する

3

事業者取込方法選択画面
が表示された場合は41
ページをご参照ください。

P.41



3-3．一次下請一括ファイル取込 ③取込実行

39

取込結果レポートの保存先を指定して取込実行ボタンをクリックすると、一次下請一括ファイ
ルを取り込みます。取込結果レポートはZIPファイルで作成されます。

取込結果レポート
保存先を選択する

4

取込実行ボタンを
クリックする

5

取込結果レポート

過去就労分の取り扱いを選択する
ことができます。
取り込む：調整欄に追加します
取り込まない：調整欄に追加しない



3-3．一次下請一括ファイル取込 ④取込結果レポート

40

取込結果レポートはExcelで確認することができます。CCUSで登録された値に問題があり、
ツールに取り込めない内容があった場合は未取込レポートが同時に作成されます。

例）概要・件数表

ファイル名 レポート種類 内容

概要・件数表 取込結果 ファイル全体の処理件数が表示されます。

10_事業者情報 取込結果 事業者情報の取込結果が表示されます。

10E_事業者情報未取込 未取込 取り込めなかった事業者情報が表示されます。

20_現場情報 取込結果 現場情報の取込結果が表示されます。

20E_現場情報未取込 未取込 取り込めなかった現場情報が表示されます。

30_施工体制情報 取込結果 施工体制情報の取込結果が表示されます。

30E_施工体制情報未取込 未取込 取り込めなかった施工体制情報が表示されます。

40_就業履歴情報 取込結果 就業履歴情報の取込結果が表示されます。

40E_就業履歴情報未取込 未取込 取り込めなかった就業履歴情報が表示されます。



3-3．一次下請一括ファイル取込 ⑤事業者取込方法選択
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共済契約者番号のない事業者や任意組合(一人親方)がファイルに含まれる場合、内容確認
後に事業者取込方法選択画面が表示されます。この画面で取込方法を選択します。

共済契約者番号のない事業者(建退共未加入など)

1.番号入力

法人番号または共済契約者番号を
入力して取り込みます。
共済契約者番号を入力すると、次回
以降は番号入力することなく取り込
むことができます。

2.一次に紐づける

一次会社の被共済者として取り込み
ます。被共済者ごとに取り込むこと
もできます。会社情報は登録されず、
その事業者の傘下の下請会社は全
て二次会社として取り込まれます。

3.取込対象外

対象会社の被共済者の就労実績に
ついて取込対象外とします。
2.で被共済者ごとに取り込む場合、
選択しなかった被共済者は取込対象
外となります。

任意組合(一人親方)

会社情報
CCUSから連携された通り登録
されます。

施工体制
CCUSから連携された通り登録
されます。

就労実績
共済契約者番号を入力した場合
のみ、CCUSから連携された通
り登録されます。

会社情報 登録されません。

施工体制
下請会社は二次会社として
登録されます。

就労実績
一次会社の被共済者として
登録されます。

会社情報 登録されません。

施工体制
下請会社は二次会社として
登録されます。

就労実績 登録されません。

※任意組合は番号入力できません。



3-3．一次下請一括ファイル取込 ⑤-1.番号入力
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事業者取込方法選択画面で番号入力を選択し、法人番号または共済契約者番号を入力して
保存します。共済契約者番号を入力すると事業所検索結果が表示されます。

法人番号または共済
契約者番号を入力する

1

取込可否再表示をクリック
して取込可否を確認する

2 一時保存する3

取込可否が「○」または「▲」の場合、入力されている法人番号または共済
契約者番号で取込できます。

共済契約者番号を入力すると事業所検
索結果に事業者名が表示されます。
事業所名から正しい共済契約者番号か
どうか確認することができます。

「▲」は取込先を法人番号で登録されている既存の
会社から、入力した共済契約者番号で新規登録する
会社に切り替えます。既存の会社は削除されません。



3-3．一次下請一括ファイル取込 ⑤-1.番号入力
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取込方法を拡張している場合は番号入力するにチェックを付けてから法人番号または共済
契約者番号を入力します。

法人番号または共済
契約者番号を入力する

2
番号入力するに
チェックを付ける

1

一時保存する3

取込方法を拡張している場合



3-3．一次下請一括ファイル取込 ⑤-2.一次に紐づける

44

事業者取込方法選択画面で取込方法を拡張すると一次に紐づけるを選択することができ
ます。技能者選択ボタンをクリックすると技能者ごとに取り込むことができます。

取込方法を拡張する
にチェックを付ける

1

一次に紐づけるに
チェックを付ける

2 一時保存する3

すべて一次に紐づけるにチェックを付
けると一覧に表示されているすべて
の事業者にチェックが付きます。



3-3．一次下請一括ファイル取込 ⑤-2.一次に紐づける
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事業者取込方法選択画面で技能者選択ボタンをクリックすると取込技能者選択画面に移動
します。一次に紐づける技能者を選択できます。

取り込む技能者の取込
対象にチェックを付ける

2 一時保存する3

技能者選択ボタンを
クリックする

1

取込対象にチェックを
付けなかった技能者は
取込対象外となります。



3-3．一次下請一括ファイル取込 ⑤-3.取込対象外
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事業者取込方法選択画面で取込方法を拡張すると取込対象外を選択することができます。

取込方法を拡張する
にチェックを付ける

1

取込対象外に
チェックを付ける

2 一時保存する3

すべて取込対象外にチェックを付け
ると一覧に表示されているすべての
事業者にチェックが付きます。



元請が建退共未加入

3-4．建退共未加入元請用電子申請ファイル作成
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一次下請一括ファイル取込によって元請事業者が建退共未加入である現場を取り込んだ際、
一次事業者が元請事業者に成り代わって電子申請することができます。

就労実績報告作成ツール(元請) CCUS
元請画面

就労実績報告作成ツール(一次) CCUS
一次画面

⑤ 電子申請用ファイル作成

④ 就労実績ファイル取込

① 一次下請一括ファイル取込

②就労実績ファイル作成

電子申請専用サイトへ

③ 元請一括ファイル取込

就労実績報告作成ツール(元請) CCUS
元請画面

就労実績報告作成ツール(一次) CCUS
一次画面

⑤ 電子申請用ファイル作成

④ 就労実績ファイル取込

① 一次下請一括ファイル取込

②就労実績ファイル作成

電子申請専用サイトへ

③ 元請一括ファイル取込

元請が建退共加入済

⑥ 電子申請用ファイル作成

電子申請専用サイトへ

⑥ 電子申請用ファイル作成

電子申請専用サイトへ

元請が建退共加入済の場合は、通常は
元請が電子申請するため、一次は電子
申請しません。

元請が建退共未加入の場合は、元請が
電子申請できないため、一次が元請に
成り代わって電子申請します。

元請が建退共未加入の場合は
電子申請できません。
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3-4．建退共未加入元請用電子申請ファイル作成

48

一次事業者が元請事業者に成り代わって電子申請する場合は、建退共未加入元請用電子
申請ファイル作成画面でファイルを作成します。

工事情報ファイル作成 就労実績ファイル作成

一次下請一括ファイル取込で取り込んだ
現場のうち、元請事業者が建退共未加入
の現場だけ下側の工事情報ファイル作成、
就労実績ファイル作成が使用できます。
ファイル作成方法は通常のファイル作成画
面と同じです。

こちらは使用しません



4．
エラーが発生
した場合は

エラーが発生した場合の対応方法に
ついて説明します。

49



タイミング、メッセージ エラー原因 対応方法

①内容確認時(メッセージにエラー内容を記載) ・取り込むファイルを間違えている。
・ファイルが壊れている。

P.51をご参照ください。

②内容確認時(エラーファイルにエラー内容を記載) ・CCUS側に登録されたデータが間違って
いる。

P.52をご参照ください。

③事業者取込方法選択画面 ・法人番号、共済契約者番号の入力が間
違っている。
・取込方法の選択が間違っている。

P.59をご参照ください。

④ファイル取込時(正常終了だが未取込レポートがある) ・就労実績報告作成ツールに登録できない
データが含まれている。
(CCUS側の登録は正しい)

P.62をご参照ください。

4-1．エラーが発生した場合は
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ファイルの内容によってはエラーが発生することがあります。エラーの発生するタイミングや
メッセージで対応方法が変わります。解決しない場合は、建退共本部またはコールセンター
（P66※１参照）までお問い合わせください。



4-2．エラー対応 ①エラー内容が記載されている
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内容確認時のメッセージにエラー内容が記載されている場合、以下表に記載の対応方法で
対応してください。

メッセージ 内容 対応方法

指定されたファイルはCCUS元請用/一次下請用ファイルではあ
りません。
（ファイル内容無し）

・空ファイルとなっている。 ダウンロードしたファイルが間違っ
ていないか確認してください。

指定されたファイルはCCUS元請用/一次下請用ファイルではあ
りません。
（行頭ラベル相違）

・ファイルの構造が間違っている。 ダウンロードファイルの文字コード
を変換せずに保存して使用してく
ださい。

指定されたファイルはCCUS元請用/一次下請用ファイルではあ
りません。
（ファイルヘッダー情報無し）

・ファイル内のヘッダー情報がない。 ダウンロードしたファイルが間違っ
ていないか確認してください。

指定されたファイルはCCUS元請用ファイルではありません。
一次下請としてダウンロードしたファイルの場合、一次下請用
ファイル取込機能を使用してください。

・一次下請一括用ファイルを元請一括
ファイル取込画面で取り込もうとして
いる。

一次下請一括ファイル取込画面で
取込を行ってください。

指定されたファイルはCCUS一次下請用ファイルではありません。
元請としてダウンロードしたファイルの場合、元請用ファイル取
込機能を使用してください。

・元請一括用ファイルを一次下請一括
ファイル取込画面で取り込もうとして
いる。

元請一括ファイル取込画面で取込
を行ってください。

ファイルのバージョンが本アプリケーションの登録と異なります。 ・ファイルのバージョンが就労実績報告
作成ツールに取り込めないバージョン
になっている。

最新バージョンの就労実績報告作
成ツールで取込を行ってください。

ファイル作成日時が不正です。 ・ファイルの作成日時が正しくない。 ダウンロードしたファイルを編集せ
ず、取込してください。
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内容確認時にエラーファイルが作成された場合、エラーファイルに記載されたエラーコード
から以下表に記載の対応方法で対応してください。

エラーコード メッセージ 内容 対応方法

FE0001 レコード区分異常 規定にない情報が含まれてい
る。

ダウンロードしたファイルが間違っていないか確認してください。

FE0002 項目数異常 規定の項目数でない。 ダウンロードしたファイルが間違っていないか確認してください。

FE0003 必須項目だが値がない 必須項目に値がない。 ダウンロードしたファイルが間違っていないか確認してください。

FE0004 固定文字と異なる 規定の文字以外が入っている。 ダウンロードしたファイルが間違っていないか確認してください。

FE0005 文字列長さ超過 規定の長さを超える文字が
入っている。

CCUSとツールの最大文字数が異なるため、取込できません。
CCUSでツールに取り込み可能な文字数に変更することで取り
込み可能になります。登録情報変更後の翌月から反映されます。

FE0006 半角数字でない 半角数字以外の文字が入って
いる。

ダウンロードしたファイルが間違っていないか確認してください。

FE0007 半角でない 半角文字以外の文字が入って
いる。

ダウンロードしたファイルが間違っていないか確認してください。



4-2．エラー対応 ②エラーファイルが作成されている

53

内容確認時にエラーファイルが作成された場合、エラーファイルに記載されたエラーコード
から以下表に記載の対応方法で対応してください。

エラーコード メッセージ 内容 対応方法

FE0008 全角カナでない 全角カナ以外の文字が入って
いる。

ダウンロードしたファイルが間違っていないか確認してください。

FE0009 ブランクでない 不要な文字が入っている。 ダウンロードしたファイルが間違っていないか確認してください。

FE0010 小数の書式でない 数値が小数の形式以外で入っ
ている。

ダウンロードしたファイルが間違っていないか確認してください。

FE0011 yyyyMMddでない 日付の形式が間違っている。 ダウンロードしたファイルを編集せず、取込してください。

FE0012 yyyyMMddHHmmss
でない

日付時刻の形式が間違ってい
る。

ダウンロードしたファイルを編集せず、取込してください。

FE0013 電話番号の形式でない 電話番号に電話番号の形式で
ない値が入っている。

ダウンロードしたファイルを編集せず、取込してください。

FE0014 指定範囲の値でない 規定の範囲を超える数値が
入っている。

ダウンロードしたファイルを編集せず、取込してください。

FE0015 半角英数でない 半角英数以外の文字が入って
いる。

ダウンロードしたファイルを編集せず、取込してください。



4-2．エラー対応 ②エラーファイルが作成されている
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内容確認時にエラーファイルが作成された場合、エラーファイルに記載されたエラーコード
から以下表に記載の対応方法で対応してください。

エラーコード メッセージ 内容 対応方法

FE0018 固定長と異なる 規定の文字数でない値が入っ
ている。

CCUSに登録されている値が正しいか確認してください。
CCUSの登録情報に誤りがある場合、該当事業者にＣＣＵＳの登
録情報を変更いただく必要があります。登録情報変更後の翌月
から反映されます。

FE0019 yyyyMMでない 年月の形式が間違っている。 ダウンロードしたファイルを編集せず、取込してください。

FE0020 半角英数及び「-」「_」でな
い

工事コードに半角英数及び「-
」「_」以外の文字が使用されて
いる。

ダウンロードしたファイルが間違っていないか確認してください。

LE1001 共済契約者番号の形式が
正しくありません。建退共
に加入済の番号を入力し
てください。

共済契約者番号の形式が間
違っている。

ツールに登録している会社とCCUSに登録している事業者の共
済契約者番号が正しいか確認してください。CCUSの登録情報
に誤りがある場合、該当事業者にCCUSの登録情報を変更いた
だく必要があります。登録情報変更後の翌月から反映されます。

LE1003 都道府県の名称が正しく
ありません。

都道府県の名称が間違ってい
る。

該当事業者にCCUSの登録情報を変更いただく必要があります。
該当事業者に登録内容変更の依頼をしてください。登録情報変
更後の翌月から反映されます。

LE1011 主キー項目が重複してい
ます。

事業者情報で重複している行
がある。

ダウンロードしたファイルを編集せず、取込してください。



4-2．エラー対応 ②エラーファイルが作成されている
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内容確認時にエラーファイルが作成された場合、エラーファイルに記載されたエラーコード
から以下表に記載の対応方法で対応してください。

エラーコード メッセージ 内容 対応方法

LE1012 この事業者IDは既に他の
会社に紐付けられていま
す。

ツールに登録済の会社で紐づ
いている事業者IDがある。
または報告元会社の支店コー
ドが000以外である。

会社情報登録・編集画面にて、ツールに登録している別会社の事
業者IDを削除してから再度取り込んでください。
報告元会社の支店コードが000以外の場合は、会社情報を支店
コード000で登録してから再度取り込んでください。

LE1013 共済契約者番号が重複し
ています。

共済契約者番号が重複してい
る行がある。

該当事業者に登録情報に誤りがないか確認してください。誤り
がある場合、CCUSの登録情報を変更いただく必要があります。
登録情報変更後の翌月から反映されます。

LE2002 報告元会社が元請ではな
い工事です。

元請一括ファイル取込でツー
ルの報告元会社が元請ではな
い工事情報が含まれている。

他社の一括ファイルを取り込もうとしているか、元請一括で元請
が建退共未加入または共済契約者番号を登録していない現場を
取り込もうとしてます。報告元会社と取り込むファイルの会社を
確認してください。また、建退共に加入している場合、CCUSに
登録内容変更申請していただく必要があります。

LE2003 工事期間の指定が間違っ
ています。

工事開始日と工事終了日が間
違っている。

ダウンロードしたファイルを編集せず、取込してください。

LE2006 主キー項目が重複してい
ます。

現場情報で重複している行が
ある。

ダウンロードしたファイルを編集せず、取込してください。



4-2．エラー対応 ②エラーファイルが作成されている
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内容確認時にエラーファイルが作成された場合、エラーファイルに記載されたエラーコード
から以下表に記載の対応方法で対応してください。

エラーコード メッセージ 内容 対応方法

LE2008 既に登録されている工事
の締日が月末ではないた
め上書きできません。

ツールに登録済の工事は締日
が月末でない場合更新できな
い。

工事の締日を月末に設定してください。

LE2010 事業者情報に存在しない
元請事業者IDです。

元請の事業者IDが事業者情
報に存在しない。

ダウンロードしたファイルを編集せず、取込してください。

LE2011 建退共未加入で公共工事
は取り込みできません。

一次下請一括ファイル取込で
元請が建退共未加入の場合、
公共工事の現場は取り込みで
きない。

公共工事では元請が建退共未加入の場合、一次下請一括ファイ
ル取込を使用できません。

LE2012 元請事業者が報告元会社
と同一です。

一次下請一括ファイル取込で
元請がツールの報告元会社と
同じ。

報告元会社と取り込むファイルの会社を確認してください、

LE2013 元請が未登録会社です。 元請がCCUS未登録会社と
なっている。

ダウンロードしたファイルを編集せず、取込してください。

LE2014 元請となる事業者の共済
契約者番号がありません。

元請一括ファイル取込で元請
の共済契約者番号がない。

CCUSに共済契約者番号の登録がありません。登録内容変更申
請していただく必要があります。登録情報変更後の翌月から反
映されます。
共済契約者番号がない場合、一括作業方式を利用できません。
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内容確認時にエラーファイルが作成された場合、エラーファイルに記載されたエラーコード
から以下表に記載の対応方法で対応してください。

エラーコード メッセージ 内容 対応方法

LE2015 現場IDと工事コードが異
なっている工事が既に存
在しているため取り込め
ません。

ツールに登録済の現場IDを
使用した現場情報があり、
ツールに取り込みできない。

この現場IDで登録する場合は、工事情報登録・編集画面にて現
場IDを一度削除してから取込を行ってください。

LE2017 元請が任意組合です。 元請が任意組合となっている。 元請が任意組合の場合取り込みができません。報告元会社を変
更して取り込みを行ってください。

LE2019 申請用工事コードで既に
使用されている現場IDで
す。この現場IDで登録す
る場合は、工事情報登録・
編集画面にて対象工事を
削除してから取込を行っ
てください。

ツールの申請用工事コードで
既に使用されている現場ID
であるためツールに取り込む
ことができない。

この現場IDで登録する場合は、工事情報登録・編集画面にて対
象工事を削除してから取込を行ってください。

LE3001 事業者情報に存在しない
元請事業者IDです。

元請の事業者IDが事業者情
報に存在しない。

ダウンロードしたファイルを編集せず、取込してください。

LE3002 報告元会社が元請ではな
い工事です。

元請一括ファイル取込でツー
ルの報告元会社が元請ではな
い工事情報が含まれている。

他社の一括ファイルを取り込もうとしているか、元請一括で元請
が建退共未加入または共済契約者番号を登録していない現場を
取り込もうとしてます。報告元会社と取り込むファイルの会社を
確認してください。また、建退共に加入している場合、CCUSに
登録内容変更申請していただく必要があります。
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内容確認時にエラーファイルが作成された場合、エラーファイルに記載されたエラーコード
から以下表に記載の対応方法で対応してください。

エラーコード メッセージ 内容 対応方法

LE3003 現場情報に存在しない現
場IDです。

現場IDが現場情報に存在し
ない。

ダウンロードしたファイルを編集せず、取込してください。

LE3004 事業者情報に存在しない
事業者IDがあります。

施工体制経路の事業者IDが
事業者情報に存在しない。

ダウンロードしたファイルを編集せず、取込してください。

LE3005 先頭が元請事業者と異な
ります。

施工体制経路の先頭が元請と
異なる。

ダウンロードしたファイルを編集せず、取込してください。

LE3006 事務委託・受託フラグが無
効です。

事務委託・受託フラグが正しく
ない。

ダウンロードしたファイルを編集せず、取込してください。

LE3008 一次下請事業者が報告元
会社と異なります。

一次下請一括ファイル取込で
ツールの報告元会社が一次下
請ではない工事情報が含まれ
ている。

他社の一括ファイルを取り込もうとしています。報告元会社と取
り込むファイルの会社を確認してください。
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事業者取込方法選択画面の取込可否が「○」または「▲」以外の場合、以下表に記載の対応
方法で対応してください。

メッセージ 内容 対応方法

1：法人番号または共済契約者番号を入力し
てください。

法人番号または共済契約者番号を入力してない
行がある。

法人番号または共済契約者番号を入力してく
ださい。

2：法人番号と共済契約者番号のどちらか
をブランクにしてください。

法人番号と共済契約者番号を両方入力している
行がある。

法人番号か共済契約者番号のどちらかを削
除してください。

3：法人番号の書式が不正です。 法人番号の入力書式が異常。 法人番号は半角数字13桁で入力してくださ
い。

4：共済契約者番号の書式が不正です。 共済契約者番号の入力書式が異常。 共済契約者番号は半角数字7桁で入力してく
ださい。

5：法人番号の重複入力があります。 同一の法人番号を入力している行がある。
(2行目以降でメッセージが表示される)

間違っている行に正しい法人番号または共
済契約者番号を入力してください。

6：共済契約者番号の重複入力があります。 同一の共済契約者番号を入力している行がある。
(2行目以降でメッセージが表示される)

間違っている行に正しい法人番号または共
済契約者番号を入力してください。

7：法人番号が異なる事業者IDでツールに
登録済みです。

入力した法人番号がすでに異なる事業者IDで就
労実績報告作成ツールに登録されている。

正しい法人番号を入力するか、登録されてい
る会社の事業者IDを変更してください。
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事業者取込方法選択画面の取込可否が「○」または「▲」以外の場合、以下表に記載の対応
方法で対応してください。

メッセージ 内容 対応方法

8：共済契約者番号が異なる事業者IDで
ツールに登録済みです。

入力した共済契約者番号がすでに異なる事業者
IDで就労実績報告作成ツールに登録されている。

正しい共済契約者番号を入力するか、登録さ
れている会社の事業者IDを変更してくださ
い。

9:報告元の法人番号を共済契約者番号で
上書きできません。

報告元会社を法人番号から共済契約者番号に切
り替えようとしている。

新しいツールで建退共加入会社を新規作成し、
そのツールで取り込んでください。

10:法人番号で登録済みのため、他の番号
に変更できません。

法人番号で登録済の会社を別の法人番号で登録
しようとしている。

登録されている法人番号を入力するか、登録
されている会社の事業者IDを変更してくだ
さい。

11:＜取込対象外＞＜元請に紐づける＞＜
番号入力する＞のいずれかを選択してくだ
さい。

元請一括ファイル取込で＜取込対象外＞＜元請に
紐づける＞＜番号入力する＞のチェックが全て付
いていない。

＜取込対象外＞＜元請に紐づける＞＜番号
入力する＞のいずれかを選択してください。

12:＜取込対象外＞＜一次に紐づける＞＜
番号入力する＞のいずれかを選択してくだ
さい。

一次下請一括ファイル取込で＜取込対象外＞＜一
次に紐づける＞＜番号入力する＞のチェックが全
て付いていない。

＜取込対象外＞＜一次に紐づける＞＜番号
入力する＞のいずれかを選択してください。

13:任意組合のため、＜取込対象外＞＜元
請に紐づける＞のいずれかを選択してくだ
さい。

元請一括ファイル取込で任意組合の事業者に対し
て番号入力しようとしている。

＜取込対象外＞＜元請に紐づける＞のいず
れかを選択してください。

14:任意組合のため、＜取込対象外＞＜一
次に紐づける＞のいずれかを選択してくだ
さい。

一次下請一括ファイル取込で任意組合の事業者に
対して番号入力しようとしている。

＜取込対象外＞＜一次に紐づける＞のいず
れかを選択してください。
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事業者取込方法選択画面の取込可否が「○」または「▲」以外の場合、以下表に記載の対応
方法で対応してください。

メッセージ 内容 対応方法

15:一次会社が建退共未加入のため、＜一
次に紐づける＞の選択はできません。

建退共未加入会社が一次下請一括ファイル取込で
下請会社の取込方法に＜一次に紐づける＞を選
択している。

＜取込対象外＞＜番号入力する＞のいずれ
かを選択してください。

16:元請会社のため、＜番号入力する＞を
選択してください。

一次下請一括ファイル取込で元請会社の取込方法
に＜取込対象外＞＜一次に紐づける＞を選択し
ている。

＜番号入力する＞を選択してください。

17:一次会社のため、＜番号入力する＞を
選択してください。

一次下請一括ファイル取込で一次会社の取込方法
に＜取込対象外＞＜一次に紐づける＞を選択し
ている。

＜番号入力する＞を選択してください。

18:任意組合で且つ一次会社が建退共未加
入のため、＜取込対象外＞を選択してくだ
さい。

建退共未加入会社が一次下請一括ファイル取込で
任意組合の取込方法に＜一次に紐づける＞＜番
号入力する＞を選択している。

＜取込対象外＞を選択してください。
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取込実行時に未取込レポートが作成された場合、未取込レポートに記載されたエラーコード
から以下表に記載の対応方法で対応してください。

エラーコード エラー理由 内容 対応方法

NE1001 事業者取込方法選択画面
で「取込対象外」を選択

「取込対象外」を選択したため
会社情報が登録されていない。
(エラーではない)

エラーではありませんので対応は不要です。

NE1002 事業者取込方法選択画面
で「元請に紐づける」また
は「一次に紐づける」を選
択

「元請に紐づける」または「一
次に紐づける」を選択したた
め会社情報が登録されていな
い。(エラーではない)

エラーではありませんので対応は不要です。

NE3002 民間のCCUS元請一括取
込で一次が未登録会社

元請一括ファイル取込で事業者
情報の中の一次下請がCCUS
未登録会社となっている。

一次下請がCCUS未登録会社となっている場合、施工体制を登
録できません。

NE3003 代表工事に取込不可 ツールで代表工事に設定した
工事への就労実績情報となっ
ている。

複数工事集約区分を確認し、取り込む場合は対象外に修正して
ください。

NE3005 主キー項目が重複 就業履歴情報で重複している
行がある。

ダウンロードしたファイルを編集せず、取込してください。

NE3006 事業者取込方法選択画面
で「取込対象外」を選択

「取込対象外」を選択したため
施工体制が登録されていない。
(エラーではない)

エラーではありませんので対応は不要です。
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取込実行時に未取込レポートが作成された場合、未取込レポートに記載されたエラーコード
から以下表に記載の対応方法で対応してください。

エラーコード エラー理由 内容 対応方法

NE3007 事業者取込方法選択画面
で「元請に紐づける」また
は「一次に紐づける」を選
択

「元請に紐づける」または「一
次に紐づける」を選択したた
め施工体制が登録されていな
い。(エラーではない)

エラーではありませんので対応は不要です。

NE3008 公共のCCUS元請一括取
込で一次が未登録会社

元請一括ファイル取込で事業者
情報の中の一次下請がCCUS
未登録会社となっている。

一次下請がCCUS未登録会社となっている場合、施工体制を登
録できません。

NE4002 民間のCCUS元請一括取
込で一次が未登録会社

元請一括ファイル取込で事業者
情報の中の一次下請がCCUS
未登録会社となっている。

一次下請がCCUS未登録会社となっている場合、就業履歴を取
込できません。

NE4003 雇用会社が建退共未加入 雇用会社が建退共未加入会社
となっている。

建退共に加入しているがCCUSに登録していない場合、登録内
容変更申請していただく必要があります。登録情報変更後の翌
月から反映されます。なお、建退共未加入会社の就業履歴は取り
込めません。

NE4004 雇用会社が未登録会社 雇用会社がCCUS未登録会
社となっている。

ダウンロードしたファイルを編集せず、取込してください。

NE4005 代表工事に取込不可 ツールで代表工事に設定した
工事への就労実績情報となっ
ている。

複数工事集約区分を確認し、取り込む場合は対象外に修正して
ください。
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取込実行時に未取込レポートが作成された場合、未取込レポートに記載されたエラーコード
から以下表に記載の対応方法で対応してください。

エラーコード エラー理由 内容 対応方法

NE4019 就労年月が工事情報と不
一致

就業年月が工事情報の工事開
始日、工事終了日の範囲外で
ある。

ダウンロードしたファイルを編集せず、取込してください。

NE4020 被共済者番号が不正 被共済者番号が間違っている。 CCUSに登録している技能者情報に誤りもしくは登録がありま
せん。建退共に加入している場合、登録情報を変更いただく必要
があります。登録情報変更後の翌月から反映されます。

NE4022 主キー項目が重複 就業履歴情報で重複している
行がある。

ダウンロードしたファイルを編集せず、取込してください。

NE4023 日付01～日付31＋調整
日数の合計数が異常値

合計数が0～312の範囲外に
なっている。

建退共での年間上限を超えるため、登録できません。

NE4024 事業者情報に存在しない
元請事業者ID

事業者情報に存在しない元請
を使用した就業履歴がある。

ダウンロードしたファイルを編集せず、取込してください。

NE4025 現場情報に存在しない現
場ID

現場情報に存在しない現場
IDを使用した就業履歴がある。

ダウンロードしたファイルを編集せず、取込してください。

NE4026 事業者情報に存在しない
雇用事業者ID

事業者情報に存在しない雇用
会社を使用した就業履歴があ
る。

CCUSに登録している就業履歴に雇用事業者IDの登録がない
ため、取込できません。
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取込実行時に未取込レポートが作成された場合、未取込レポートに記載されたエラーコード
から以下表に記載の対応方法で対応してください。

エラーコード エラー理由 内容 対応方法

NE4027 施工体制経路の末尾に該
当なし

施工体制に存在しない会社の
就業履歴がある。

ダウンロードしたファイルを編集せず、取込してください。

NE4028 就労年月がファイル作成
日時と同月以上

就業年月が未来日付になって
いる。

ダウンロードしたファイルを編集せず、取込してください。

NE4031 存在しない日付に値が設
定

存在しない日付に値が入って
いる。

ダウンロードしたファイルを編集せず、取込してください。

NE4032 遡及データであるが上限
数を超えるため調整数と
して処理不可

遡及データの合計が312を超
えるため調整数に登録できな
い。

建退共での登録可能な年間上限を超えるため、登録できません。

NE4033 異なる技能者IDに同じ被 
共済者番号が指定されて 
いる 

CCUSに同じ被共済者番号で 
複数技能者を登録している。 

CCUSに登録している技能者情報が誤っています。建退共に加
入している場合、登録情報を変更いただく必要があります。登録
情報変更後の翌月から反映されます。 

NE4034 事業者取込方法選択画面
で「取込対象外」を選択

「取込対象外」を選択したため
就労実績が登録されていない。
(エラーではない)

エラーではありませんので対応は不要です。

NE4035 技能者取込選択画面で未
選択

取込対象にチェックを付けて
いないため就労実績が登録さ
れていない。(エラーではない)

エラーではありませんので対応は不要です。



4-2．エラー対応 ④未取込レポートが作成されている

66

取込実行時に未取込レポートが作成された場合、未取込レポートに記載されたエラーコード
から以下表に記載の対応方法で対応してください。

エラーコード エラー理由 内容 対応方法

NE4036 過去就労分を取り込まな
い

遡及データで且つ過去就労分
の取り扱いで「取り込まない」
を指定済み(エラーではない)

エラーではありませんので対応は不要です。

NE4037 公共のCCUS元請一括取
込で一次が未登録会社

元請一括ファイル取込で事業者
情報の中の一次下請がCCUS
未登録会社となっている。

一次下請がCCUS未登録会社となっている場合、就業履歴を取
込できません。

NE4100 遡及データにつき調整数
として処理済み

遡及データを当月の調整数に
登録した。(エラーではない)

エラーではありませんので対応は不要です。

※1 就労実績報告作成ツールの操作に関すること
電子申請専用コールセンター（0120-006-175) または建退共本部電子申請課

CCUSの操作に関すること
建設キャリアアップシステムお問い合わせフォーム https://www.ccus.jp/contact#ContactAddForm



5．
就労履歴連携
用CSVとは

就労履歴連携用CSVファイルでの就
労実績登録や電子申請手順を通常
の元下間連携（下請個別作業方式）
との比較で説明します。
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就労履歴連携用CSVファイル取込とは、自社システムなどにより会社情報、工事情報、就労実
績情報を所定の書式で作成したCSVファイル利用して、元下間連携なしで就労実績報告作成
ツールに登録する方式です。

就労実績報告作成ツール就労履歴連携用CSVファイル

会社情報

元請建設株式会社

一次建設株式会社

株式会社二次建設

工事情報

1001 ○○工事

1002 △△土木工事

2001 □□西工区

就労実績情報

1001 ○○工事

一次：一次建設 上位：元請建設 Aさん 10日

一次：一次建設 上位：元請建設 Bさん 12日

一次：一次建設 上位：一次建設 Cさん 5日

会社情報 工事情報

施工体制情報 就労実績情報

元請建設株式会社

一次建設株式会社

株式会社二次建設

1001 ○○工事

1002 △△土木工事

2001 □□西工区

元請：元請建設

一次 二次以降

一次建設 ―

∟ 二次建設

1001 ○○工事

Aさん 10日

Bさん 12日

Cさん 5日

電子申請
専用サイトへ

取込
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就労履歴連携用CSVファイル取込は自社と下請の会社、工事、就労実績すべての情報を1ファ
イルで元請が取り込みます。基本的に元請だけで完結し、そのまま電子申請することができます。

就労履歴連携用CSVファイル取込
通常の元下間連携
（下請個別作業方式）

就労実績報告作成ツール(一次)

就労実績報告作成ツール(二次以降)

就労実績報告作成ツール(元請) 就労実績報告作成ツール(元請)

就労実績報告作成ツール(一次)

就労実績報告作成ツール(二次以降)

CCUS
一次画面

電子申請専用サイトへ

CCUS
二次以降画面

通常、一次下請以降の会社の作業は
ありません。修正が必要な場合は再
度ファイルを作成して取込を行って
ください。

CCUS
元請画面

CCUS
一次画面

CCUS
二次以降画面

自社システム
など

電子申請専用サイトへ

⑧ 就業履歴一覧ファイル取込

⑨ 就労実績ファイル取込・作成

④ 工事情報ファイル取込・作成

⑦ 就労実績ファイル作成

⑤ 工事情報ファイル取込

⑥ 就業履歴一覧ファイル取込

① 工事情報登録

② 現場・契約情報関連付け

③ 工事情報ファイル作成

⑪ 電子申請用ファイル作成

⑩ 就労実績ファイル取込

① 就労履歴連携用CSVファイル取込

② 電子申請用ファイル作成



6．
就労履歴
連携用CSV
ファイル取込

就労履歴連携用CSVファイル取込の
操作方法を説明します。
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就労履歴連携用CSVファイルは以下のような流れで取込を行います。通常はファイルを選
択して取り込むだけで完了します。

（１）就労履歴連携用CSVファイルを作成

（２）（新規登録時）利用方式選択で通常版を選択

（３）就労履歴連携用CSVファイルを選択し内容確認

（４）取込結果レポート保存先を選択し、取込実行
ボタンをクリック

ツール外
操作

就労実績
報告作成
ツール操作

エラーメッセージが表示され
た場合、またはエラーファイル
が作成された場合

未取込レポートが作成された
場合

78ページ「エラーが
発生した場合は」を
ご参照ください。

78ページ「エラーが
発生した場合は」を
ご参照ください。

P.78

P.78

既存のデータから移行
しても利用可能です。
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会社情報、工事情報、就労実績情報から所定の書式で就労履歴連携用CSVファイルを作成
します。自社工事または自社が元請の工事のみ、本ツールで取込むことができます。

就労履歴連携用CSVファイル

就労実績情報
1001 ○○工事

一次：一次建設 上位：元請建設Aさん 10日

一次：一次建設 上位：元請建設 Bさん 12日

一次：一次建設 上位：一次建設 Cさん 5日

1002 △△土木工事

一次：元請建設 上位：元請建設 Dさん 15日

一次：一次工務店 上位：元請建設 Eさん 9日

一次：一次工務店 上位：一次工務店 Cさん 7日

会社情報
元請建設株式会社

一次建設株式会社

株式会社二次建設

一次工務店株式会社

工事情報
1001 ○○工事
元請：元請建設
一次：一次建設

1002 △△土木工事
元請：元請建設
一次：一次工務店

2001 □□西工区
元請：元請建設
一次：一次建設

2002 □□北工区
元請：元請建設
一次：一次建設

全工事に登録
された全会社
情報を記載し
ます

元請として登
録された工事
情報を記載し
ます

各工事の就労
実績情報と施
工体制情報を
記載します

所定の書式で作成したファイルを就労実績報告作成ツールへ

…

自社が下請となる工事
情報は取り込むことが
できません
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就労履歴連携用CSVファイル取込処理は、初回登録時にツールの利用方式で通常版を選択し
た場合のみ利用できます。一度利用方式を選択したツールは後から変更できません。
元請・一次下請作業方式版を利用したい場合は、再度ツールをダウンロードしてください。

「通常版を利用する」を
選択する

既存データから移行した場合も
利用できます。元請・一次下請
作業方式版では利用できません。

Version 2308.0.590 使用期限：2024/12/31
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就労履歴連携用CSVファイル取込処理を行うには、工事情報の作成・受渡メニューの[就労履
歴連携用CSVファイル取込]ボタンをクリックします。

就労履歴連携用
CSVファイル取込

P.75

Version 2308.0.590 使用期限：2024/12/31
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ファイル選択で就労履歴連携用CSVファイルを選択し、内容確認ボタンをクリックします。
右側に確認結果が表示されます。

取り込むファイルを
選択する

1

内容確認ボタンを
クリックする

2

ファイルに問題があった場合は取込
ファイルのあるフォルダにエラー
ファイルが作成されます。エラーの
詳細は77ページをご参照ください。

確認結果がすべてOK
であることを確認する

3
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取込結果レポートの保存先を指定して取込実行ボタンをクリックすると、就労履歴連携用
CSVファイルを取り込みます。取込結果レポートはZIPファイルで作成されます。

取込結果レポート
保存先を選択する

4

取込実行ボタンを
クリックする

5

取込結果レポート
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取込結果レポートはExcelで確認することができます。CCUSで登録された値に問題があり、
ツールに取り込めない内容があった場合は未取込レポートが同時に作成されます。

例）概要・件数表

ファイル名 レポート種類 内容

概要・件数表 取込結果 ファイル全体の処理件数が表示されます。

10_会社情報 取込結果 会社情報の取込結果が表示されます。

20_工事情報 取込結果 工事情報の取込結果が表示されます。

20E_工事情報未取込 未取込 取り込めなかった工事情報が表示されます。

40_就労実績情報 取込結果 就労実績情報の取込結果が表示されます。

40E_就労実績情報未取込 未取込 取り込めなかった就労実績情報が表示されます。



7．
エラーが発生
した場合は

エラーが発生した場合の対応方法に
ついて説明します。

78



タイミング、メッセージ エラー原因 対応方法

①内容確認時(メッセージにエラー内容を記載) ・取り込むファイルを間違えている。
・ファイルが壊れている。

P.80をご参照ください。

②内容確認時(エラーファイルにエラー内容を記載) ・作成したデータが間違っている。 P.81をご参照ください。

③ファイル取込時(正常終了だが未取込レポートがある) ・就労実績報告作成ツールに登録できない
データが含まれている。

P.87をご参照ください。

7-1．エラーが発生した場合は

79

ファイルの内容によってはエラーが発生することがあります。エラーの発生するタイミングや
メッセージで対応方法が変わります。
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内容確認時のメッセージにエラー内容が記載されている場合、以下表に記載の対応方法で
対応してください。

メッセージ 内容 対応方法

指定されたファイルは就労履歴連携用CSVファイルではありま
せん。（ファイル内容無し）

・空ファイルとなっている。 ファイルを再作成してください。
（P89※２参照）

指定されたファイルは就労履歴連携用CSVファイルではありま
せん。（行頭ラベル相違）

・ファイルの構造が間違っている。 ファイルを再作成してください。
（P89※２参照）

指定されたファイルは就労履歴連携用CSVファイルではありま
せん。（ファイルヘッダー情報無し）

・ファイル内のヘッダー情報がない。 ファイルを再作成してください。
（P89※２参照）

指定されたファイルは就労履歴連携用CSVファイルではありま
せん。（ファイル種別相違）

・就労履歴連携用CSVファイルではな
いファイルを取り込もうとしている。

ファイルを確認してください。
（P89※２参照）

ファイルのバージョンが本アプリケーションの登録と異なります。 ・ファイルのバージョンが就労実績報告
作成ツールに取り込めないバージョン
になっている。

最新バージョンの就労実績報告作
成ツールで取込を行ってください。

ファイル作成日時が不正です。 ・ファイルの作成日時が正しくない。 ファイルを再作成してください。
（P89※２参照）
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内容確認時にエラーファイルが作成された場合、エラーファイルに記載されたエラーコード
から以下表に記載の対応方法で対応してください。

エラーコード メッセージ 内容 対応方法

FE0001 レコード区分異常 規定にない情報が含まれてい
る。

ファイルを再作成してください。
（P89※２参照）

FE0002 項目数異常 規定の項目数ではない。 ファイルを再作成してください。
（P89※２参照）

FE0003 必須項目だが値がない 必須項目に値がない。 ファイルを再作成してください。
（P89※２参照）

FE0004 固定文字と異なる 規定の文字以外が入っている。 ファイルを再作成してください。
（P89※２参照）

FE0005 文字列長さ超過 規定の長さを超える文字が
入っている。

ファイルを再作成してください。
（P89※２参照）

FE0006 半角数字でない 半角数字以外の文字が入って
いる。

ファイルを再作成してください。
（P89※２参照）

FE0007 半角でない 半角文字以外の文字が入って
いる。

ファイルを再作成してください。
（P89※２参照）

FE0008 全角カナでない 全角カナ以外の文字が入って
いる。

ファイルを再作成してください。
（P89※２参照）

FE0009 ブランクでない 不要な文字が入ってる。 ファイルを再作成してください。
（P89※２参照）

FE0010 小数の書式でない 数値が小数の形式以外で入っ
ている。

ファイルを再作成してください。
（P89※２参照）
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内容確認時にエラーファイルが作成された場合、エラーファイルに記載されたエラーコード
から以下表に記載の対応方法で対応してください。

エラーコード メッセージ 内容 対応方法

FE0011 yyyyMMddでない 日付の形式が間違っている。 ファイルを再作成してください。
（P89※２参照）

FE0012 yyyyMMddHHmmss
でない

日付時刻の形式が間違ってい
る。

ファイルを再作成してください。
（P89※２参照）

FE0013 電話番号の形式でない 電話番号に電話番号の形式で
ない値が入っている。

ファイルを再作成してください。
（P89※２参照）

FE0014 指定範囲の値でない 規定の範囲を超える数値が
入っている。

ファイルを再作成してください。
（P89※２参照）

FE0015 半角英数でない 半角英数以外の文字が入って
いる。

ファイルを再作成してください。
（P89※２参照）

FE0018 固定長と異なる 規定の文字数でない値が入っ
ている。

ファイルを再作成してください。
（P89※２参照）

FE0019 yyyyMMでない 年月の形式が間違っている。 ファイルを再作成してください。
（P89※２参照）

FE0020 半角英数及び「-」「_」でな
い

工事コードに半角英数及び「-
」「_」以外の文字が使用されて
いる。

ファイルを再作成してください。
（P89※２参照）
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内容確認時にエラーファイルが作成された場合、エラーファイルに記載されたエラーコード
から以下表に記載の対応方法で対応してください。

エラーコード メッセージ 内容 対応方法

LE1001 共済契約者番号の形式が
正しくありません。
建退共に加入済の番号を
入力してください。

共済契約者番号の形式が間
違っている。

正しい共済契約者番号を確認し修正してください。

LE1002 共済契約者番号と法人番
号のいずれかを入力して
ください。

共済契約者番号と法人番号の
両方入力されている。

共済契約者番号か法人番号どちらかになるように修正してくだ
さい。

LE1003 都道府県の名称が正しく
ありません。

都道府県の名称が間違ってい
る。

都道府県の名称を修正してください。

LE1004 電話番号の形式が正しく
ありません。電話番号の頭
1桁目は０を入力してくだ
さい。

電話番号の頭1桁目が0に
なっていない。

電話番号の頭1桁目が0になるように修正してください。

LE1005 電話番号の区切り文字に
半角ハイフン（-）以外の文
字が使われています。

電話番号の区切り文字が半角
ハイフン(-)以外になっている。

区切り文字が半角ハイフン(-)になるように修正してください。

LE1006 FAX番号の形式が正しく
ありません。FAX番号の
頭1桁目は０を入力してく
ださい。

FAX番号の頭1桁目が0に
なっていない。

FAX番号の頭1桁目が0になるように修正してください。
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内容確認時にエラーファイルが作成された場合、エラーファイルに記載されたエラーコード
から以下表に記載の対応方法で対応してください。

エラーコード メッセージ 内容 対応方法

LE1007 FAX番号の区切り文字に
半角ハイフン（-）以外の文
字が使われています。

FAX番号の区切り文字が半
角ハイフン(-)以外になってい
る。

区切り文字が半角ハイフン(-)になるように修正してください。

LE1008 電話番号の形式が正しく
ありません。

電話番号の区切り方が間違っ
ている。

正しい電話番号を確認し修正してください。

LE1009 FAX番号の形式が正しく
ありません。

FAX番号の区切り方が間違っ
ている。

正しいFAX番号を確認し修正してください。

LE1010 メールアドレスが正しくあ
りません。

メールアドレスが間違ってい
る。

正しいメールアドレスを確認し修正してください。

LE1011 主キー項目が重複してい
ます。

会社情報で重複している行
がある。

重複を削除してください。

LE1012 この事業者IDは既に他
の会社に紐付けられてい
ます。

ツールに登録済の会社で紐
づいている事業者IDがある。

正しい事業者IDに修正するか、登録済会社の事業者IDを変更
してください。

LE1014 CCUS事業者IDが重複
しています。

事業者IDが重複している行
がある。

重複を削除してください。
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内容確認時にエラーファイルが作成された場合、エラーファイルに記載されたエラーコード
から以下表に記載の対応方法で対応してください。

エラーコード メッセージ 内容 対応方法

LE2001 会社情報に存在しない元
請共済契約者番号・元請
支店コードです。

工事情報の元請会社がファイ
ルの会社情報に存在しない。

元請会社を確認し、ファイルの会社情報に追加してください。

LE2002 報告元会社が元請ではな
い工事です。

ツールの報告元会社が元請
ではない工事が含まれてい
る。

報告元会社を確認し、報告元会社が元請の工事のみに修正して
ください。

LE2003 工事期間の指定が間違っ
ています。

工事開始日と工事終了日が
間違っている。

工事開始日と工事終了日を確認し修正してください。

LE2004 就労年月の指定が間違っ
ています。

就労年月Fromと就労年月
Toが間違っている。

就労年月Fromと就労年月Toを確認し修正してください。

LE2005 事務委託・受託フラグが
無効です。

事務委託・受託フラグが1で
はない。

事務委託・受託フラグを1に修正してください。

LE2006 主キー項目が重複してい
ます。

工事情報で重複している行
がある。

重複を削除してください。

LE2007 支店事業情報マスタに登
録されていない支店事業
コードです。

ツールに登録されていない支
店事業コードがある。

正しい支店事業コードに修正するか、ツールに支店事業コード
を登録してください。
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内容確認時にエラーファイルが作成された場合、エラーファイルに記載されたエラーコード
から以下表に記載の対応方法で対応してください。

エラーコード メッセージ 内容 対応方法

LE2009 登録されている現場IDと
異なります。
この現場IDで登録する場
合は、工事情報登録・編集
画面にて現場IDを一度削
除してから取込を行って
ください。

ツールに登録済の工事の現場
IDがファイルの現場IDと異な
る。

正しい現場IDに修正するか、登録済会社の現場IDを削除してく
ださい。

LE2016 既に登録されている工事
の電子申請区分が電子で
はないため上書きできま
せん。

ツールに登録済の工事は電子
申請工事でない場合更新でき
ない。

ファイルの工事コードを変更するか、ツールの電子申請区分を修
正してください。

LE2018 既に登録されている工事
と締日が異なるため上書
きできません。

ツールに登録済みの工事の締
日と異なるため更新できない。

ファイルの締日を変更するか、ツールの工事情報を削除してくだ
さい。

LE2020 申請用工事コードで既に
使用されている工事コー
ドです。この工事コードで
登録する場合は、工事情
報登録・編集画面にて対
象工事を削除してから取
込を行ってください。

ツールの申請用工事コードで
既に使用されている工事コー
ドであるためツールに取り込
むことができない。

この工事コードで登録する場合は、工事情報登録・編集画面にて
対象工事を削除してから取込を行ってください。
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取込実行時に未取込レポートが作成された場合、未取込レポートに記載されたエラーコード
から以下表に記載の対応方法で対応してください。

エラーコード エラー理由 内容 対応方法

NE4005 代表工事に取込不可 ツールで代表工事に設定した
工事への就労実績情報となっ
ている。

複数工事集約区分を確認し、取り込む場合は対象外に修正して
ください。

NE4006 自社工事の就労実績に別
会社が設定されている場
合

自社工事の就労実績に別会社
が設定されている。

自社従業員か確認し、取り込む場合は雇用会社を修正してくだ
さい。

NE4011 会社情報に存在しない元
請共済契約者番号・元請
支店コード

会社情報に存在しない元請を
使用した就労実績がある。

会社情報に追加してください。

NE4012 報告元会社が元請ではな
い工事

ツールの報告元会社が元請で
はない就労実績がある。

元請会社を修正してください。

NE4013 工事情報に存在しない工
事

工事情報に存在しない工事を
使用した就労実績がある。

工事情報に追加してください。

NE4014 会社情報に存在しない一
次共済契約者番号・一次
支店コード

会社情報に存在しない一次会
社を使用した就労実績がある。

会社情報に追加してください。
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取込実行時に未取込レポートが作成された場合、未取込レポートに記載されたエラーコード
から以下表に記載の対応方法で対応してください。

エラーコード エラー理由 内容 対応方法

NE4015 会社情報に存在しない一
次法人番号

会社情報に存在しない一次会
社を使用した就労実績がある。

会社情報に追加してください。

NE4016 会社情報に存在しない上
位共済契約者番号・上位
支店コード

会社情報に存在しない上位会
社を使用した就労実績がある。

会社情報に追加してください。

NE4017 会社情報に存在しない上
位法人番号

会社情報に存在しない上位会
社を使用した就労実績がある。

会社情報に追加してください。

NE4018 会社情報に存在しない自
社共済契約者番号・自社
支店コード

会社情報に存在しない雇用会
社を使用した就労実績がある。

会社情報に追加してください。

NE4019 就労年月が工事情報と不
一致

就労年月が工事情報の就労年
月From、就労年月Toの範囲
外。

就労年月を確認し、修正してください。

NE4020 被共済者番号が不正 被共済者番号が間違っている。 被共済者番号を確認し、修正してください。

NE4021 被共済者セイメイ更新フラ
グは元請以外不要

元請会社の被共済者以外はセ
イメイ更新フラグは不要。

セイメイ更新フラグを0に修正してください。
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取込実行時に未取込レポートが作成された場合、未取込レポートに記載されたエラーコード
から以下表に記載の対応方法で対応してください。

エラーコード エラー理由 内容 対応方法

NE4022 主キー項目が重複 就労実績情報で重複している
行がある。

重複を削除してください。

NE4023 日付01～日付31＋調整
日数の合計数が異常値

合計数が0～312の範囲外に
なっている。

合計枚数が0～312になるように修正してください。

NE4029 一次共済契約者番号、一
次法人番号が未入力

一次会社の情報がない。 一次会社を確認し、就労実績情報に追加してください。

NE4030 上位共済契約者番号、上
位法人番号が未入力

上位会社の情報がない。 上位会社を確認し、就労実績情報に追加してください。

NE4031 存在しない日付に値が設
定

存在しない日付に値が入って
いる。

就労年月と日付を確認し、修正してください。

※2 取込ファイルのレイアウトを確認し、誤りがある場合には修正のうえファイルを再作成してください。


	スライド 1: = 一括ファイル取込=
	スライド 2: 目次
	スライド 3: 目次
	スライド 4: ＊はじめに
	スライド 5: マニュアルの見方
	スライド 6: マニュアルの見方
	スライド 7: マニュアルの見方
	スライド 8: マニュアルの見方
	スライド 9: 用語集
	スライド 10: 建退共未加入会社の利用制限について
	スライド 11: 建退共未加入会社の利用制限について
	スライド 12: １． 一括作業方式とは
	スライド 13: 1．一括作業方式とは ①概要
	スライド 14: 1．一括作業方式とは ②元請一括と一次下請一括
	スライド 15: 1．一括作業方式とは ③元請一括
	スライド 16: 1．一括作業方式とは ④一次下請一括
	スライド 17: 2． 元請一括 ファイル取込
	スライド 18: 2-1．元請一括ファイル取込イメージ
	スライド 19: 2-2．一括ファイル取込準備 ①ファイルダウンロード
	スライド 20: 2-2．一括ファイル取込準備 ②利用方式選択
	スライド 21: 2-3．元請一括ファイル取込 ①メインメニュー
	スライド 22: 2-3．元請一括ファイル取込 ②内容確認
	スライド 23: 2-3．元請一括ファイル取込 ③取込実行
	スライド 24: 2-3．元請一括ファイル取込 ④取込結果レポート
	スライド 25: 2-3．元請一括ファイル取込 ⑤事業者取込方法選択
	スライド 26: 2-3．元請一括ファイル取込 ⑤-1.番号入力
	スライド 27: 2-3．元請一括ファイル取込 ⑤-1.番号入力
	スライド 28: 2-3．元請一括ファイル取込 ⑤-2.元請に紐づける
	スライド 29: 2-3．元請一括ファイル取込 ⑤-2.元請に紐づける
	スライド 30: 2-3．元請一括ファイル取込 ⑤-3.取込対象外
	スライド 31: 2-3．元請一括ファイル取込 ⑥同現場複数一次会社選択
	スライド 32: 2-3．元請一括ファイル取込 ⑥同現場複数一次会社選択
	スライド 33: 3． 一次下請一括 ファイル取込
	スライド 34: 3-1．一次下請一括ファイル取込イメージ
	スライド 35: 3-2．一括ファイル取込準備 ①ファイルダウンロード
	スライド 36: 3-2．一括ファイル取込準備 ②利用方式選択
	スライド 37: 3-3．一次下請一括ファイル取込 ①メインメニュー
	スライド 38: 3-3．一次下請一括ファイル取込 ②内容確認
	スライド 39: 3-3．一次下請一括ファイル取込 ③取込実行
	スライド 40: 3-3．一次下請一括ファイル取込 ④取込結果レポート
	スライド 41: 3-3．一次下請一括ファイル取込 ⑤事業者取込方法選択
	スライド 42: 3-3．一次下請一括ファイル取込 ⑤-1.番号入力
	スライド 43: 3-3．一次下請一括ファイル取込 ⑤-1.番号入力
	スライド 44: 3-3．一次下請一括ファイル取込 ⑤-2.一次に紐づける
	スライド 45: 3-3．一次下請一括ファイル取込 ⑤-2.一次に紐づける
	スライド 46: 3-3．一次下請一括ファイル取込 ⑤-3.取込対象外
	スライド 47: 3-4．建退共未加入元請用電子申請ファイル作成
	スライド 48: 3-4．建退共未加入元請用電子申請ファイル作成
	スライド 49: 4． エラーが発生した場合は
	スライド 50: 4-1．エラーが発生した場合は
	スライド 51: 4-2．エラー対応 ①エラー内容が記載されている
	スライド 52: 4-2．エラー対応 ②エラーファイルが作成されている
	スライド 53: 4-2．エラー対応 ②エラーファイルが作成されている
	スライド 54: 4-2．エラー対応 ②エラーファイルが作成されている
	スライド 55: 4-2．エラー対応 ②エラーファイルが作成されている
	スライド 56: 4-2．エラー対応 ②エラーファイルが作成されている
	スライド 57: 4-2．エラー対応 ②エラーファイルが作成されている
	スライド 58: 4-2．エラー対応 ②エラーファイルが作成されている
	スライド 59: 4-2．エラー対応 ③事業者取込方法選択画面
	スライド 60: 4-2．エラー対応 ③事業者取込方法選択画面
	スライド 61: 4-2．エラー対応 ③事業者取込方法選択画面
	スライド 62: 4-2．エラー対応 ④未取込レポートが作成されている
	スライド 63: 4-2．エラー対応 ④未取込レポートが作成されている
	スライド 64: 4-2．エラー対応 ④未取込レポートが作成されている
	スライド 65: 4-2．エラー対応 ④未取込レポートが作成されている
	スライド 66: 4-2．エラー対応 ④未取込レポートが作成されている
	スライド 67: 5． 就労履歴連携用CSVとは
	スライド 68: 5．就労履歴連携用CSVファイル取込とは
	スライド 69: 5．就労履歴連携用CSVファイル取込とは
	スライド 70: 6． 就労履歴 連携用CSV ファイル取込
	スライド 71: 6-1．就労履歴連携用CSVファイル取込イメージ
	スライド 72: 6-2．ファイル取込準備 ①ファイル作成
	スライド 73: 6-2．ファイル取込準備 ②利用方式選択
	スライド 74: 6-3．就労履歴連携用ファイル取込 ①メインメニュー
	スライド 75: 6-3．就労履歴連携用ファイル取込 ②内容確認
	スライド 76: 6-3．就労履歴連携用ファイル取込 ③取込実行
	スライド 77: 6-3．就労履歴連携用ファイル取込 ④取込結果レポート
	スライド 78: 7． エラーが発生した場合は
	スライド 79: 7-1．エラーが発生した場合は
	スライド 80: 7-2．エラー対応 ①エラー内容が記載されている
	スライド 81: 7-2．エラー対応 ②エラーファイルが作成されている
	スライド 82: 7-2．エラー対応 ②エラーファイルが作成されている
	スライド 83: 7-2．エラー対応 ②エラーファイルが作成されている
	スライド 84: 7-2．エラー対応 ②エラーファイルが作成されている
	スライド 85: 7-2．エラー対応 ②エラーファイルが作成されている
	スライド 86: 7-2．エラー対応 ②エラーファイルが作成されている
	スライド 87: 7-2．エラー対応 ③未取込レポートが作成されている
	スライド 88: 7-2．エラー対応 ③未取込レポートが作成されている
	スライド 89: 7-2．エラー対応 ③未取込レポートが作成されている

