
【機密性2】

掛金納付電子化セミナー
（2025年10月リニューアル後の操作説明）

電子申請専用サイトログインについて
【電子申請専用サイトへの初めてのログイン(過去に一度もご利用がない場合)】

Ver.1.1



1

目次

はじめに・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ 2

電子申請専用サイトまでのアクセス・・・・・・・ 3

ログイン手続き・・・・・・・・・・・・・・・・ 4

ログイン完了・・・・・・・・・・・・・・・・・ 9



2

はじめに
■ご利用にあたり準備いただくもの
電子申請専用サイトへはログインが必要です。
ログインに必要な利用者IDと初期パスワードは下記の書類で発行済みです。

ワンストップサービス案内文書 電子申請専用サイト開通通知

令和6年1月時点のすべての共済契約者に発行済み。

新たに共済契約を締結時に自動的に発行。

お手元にない場合には、電子申請コールセンターに共済契約者番号・共済契約者名をお知らせの上、
再発行をご依頼ください。

電子ポイント方式システム操作方法についての相談窓口専用コールセンター
TEL:０１２０－００６－１７５(通話料無料) 受付時間(平日) 9:00～17:00

なお、開通通知はご登録済みの住所以外への発送はできませんのでご注意ください。



電子申請専用サイトまでのアクセス
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電子申請専用サイトは建退共本部ホームページのトップ上段のボタンよりアクセスできます。

電子申請専用サイトは、建退共本部ホーム
ページトップ画面からアクセス可能です。



①利用者ＩＤと初期パスワードを入力

ログイン手続き①

③電子申請専用サイトで利用するメールアドレス
を入力して送信するをクリック

専用サイトログイン ⇒ 利用者ＩＤ・初期パスワード ⇒ パスワード設定画面にメールアドレス登録
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②ログインをクリック

ログインに必要な利用者IDと初期パスワードが
お手元に見当たらない場合は、2ページをご確認ください!



登録したメールアドレス宛に設定用のURLが届きますので、そのURLよりお手続きを進めてください。
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ログイン手続き②

①ご登録いただいたメールアドレス
にパスワード再設定用のサイトへの
URLが記載されたメールが届きます。

②メール記載のURLをクリックして、
サイトへアクセスしてください。

青枠のお問い合わせコードは、仮パスワードでは
ありませんのでご注意ください。!
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ログイン手続き③

■入力する内容について
仮パスワード:建退共からの開通通知等に記載のパスワード
新しいパスワード:新たに任意でお決めいただくパスワード
新しいパスワード(確認):確認のため、新しいパスワードをもう一度入力

①３点を入力しましたら、パスワードを設定をクリック

②ログイン画面に戻るをクリック

開通通知でお送りしたパスワードは、お手続き用の仮のパスワードです。
この画面で今後使用するパスワードを任意でお決めいただきます。



①利用者ＩＤとパスワードを入力しログインをクリック
※ここでのパスワードは、新たに決めていただいたパスワードです。

ログイン手続き④

パスワードの再設定が完了後、再度ログイン手続きをしていただきます。
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②登録されたメールアドレス宛にワンタイムパスワード
が記載されたメールが届きますので、そのワンタイムパ
スワードを入力してください。

③ログインをクリック。



電子申請専用サイトを利用するにあたっての利用規約に同意していただきます。
利用規約に変更があった場合、今後も度々表示されることがあります。
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就労実績報告作成ツールの機能を移管したた
め、被共済者番号と氏名（カナ）をサイト上
で管理することとなります。
また、本下間の掛金納付には事務委託・受託
の手続きが生じますので利用規約に同意して
ください。

!

利用規約をご確認の上、チェックを入れて次へをクリック

ログイン手続き⑤
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ログイン完了

ログインができました。
電子申請専用サイトにて、電子ポイント方式による掛金納付やオンライン申請をご利用いただけます。


