
就労実績報告作成ツールへの
確実な共済契約者番号登録の⽅法

誤登録の防⽌について
独⽴⾏政法⼈ 勤労者退職⾦共済機構

建設業退職⾦共済事業本部
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就労実績報告ツールへの確実なデータ登録の⽅法①

就労実績報告作成ツールの会社情報において、共済契約者番号を誤登録してしまうと、
他の共済契約者の就労実績として登録されてしまいます。
以下の説明の⼿順で誤登録を避けられますので、是⾮ご協⼒をお願い申し上げます。

建退共のホームページから、「建退共加⼊者事業所情報」をクリック
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就労実績報告ツールへの確実なデータ登録の⽅法②

所定の事項を⼊⼒して⾃社を表⽰

中⼩（⼀般）・特別（⼤⼿）・
事務組合・任意組合の別をク
リックして選択（不明の場合は
「全件表⽰を選択」）

⾃社名を⼊⼒
（会社情報の開⽰を拒否している場合は
検索できません。）

都道府県を選択（選択しなく
とも可です。）

照会ボタンをクリック
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就労実績報告ツールへの確実なデータ登録の⽅法③

共済契約者番号をドラッグ（マウスの左ボタンを押したままずらして選択）
して右クリック、コピー
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就労実績報告ツールへの確実なデータ登録の⽅法④

就労実績報告ツールの会社情報登録の画⾯で、共済契約者番号の⼊⼒欄を選択し、
右クリックして貼り付け
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就労実績報告ツールへの確実なデータ登録の⽅法⑤

これで正しい共済契約者番号が⼊⼒されました


