
電⼦申請⽅式の概要について
説明項目

１．電子申請方式の全体の流れ

２．就労実績報告作成ツールのダウンロード方法

３．電子申請方式の申し込み方法

４．電子申請専用サイトへのアクセス方法

５．その他としてオンライン申請の手続き方法

ご⽤意いただくもの 共済契約者証

建退共ホームページ説明動画⽤テキスト

電⼦申請⽅式では、「就労実績報告作成ツール」というアプリケーションと「電⼦申請専
⽤サイト」というインターネットを使ったシステムを使います。この資料では、２つのシステム
の準備の仕⽅について説明しています。

〜電⼦申請⽅式とは〜
退職⾦ポイントを使って掛⾦を
納付する⽅法です。これまでの共
済証紙での掛⾦納付より事務
負担が少なく便利になります。
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　　建退共事務受託様式第５号 （コード選択様式）

殿 年 月 日

次の表のとおり、就労実績を報告します。

就労状況 ～

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31

1 13-61136xx 1 ケンチク　ハナコ 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 ○

2 13-62698xx 2 ドウロ　コウジ 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 ○

3 13-63220xx 3 ケンチク　ダイク 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 ○

4 13-65545xx 4 ケンチク　トビ 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 ○

5 13-66209xx 5 デンキ　ツウシン 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 ○

CCUSNo. 被共済者番号
項

番
氏名

2021年8月1日 2021/8/31

合計日数

21日

25日

24日

15日

26日

日

日

備考

（契約者番号） 100-9999 （契約者番号）

元請事業所名 元請建設株式会社 一次事業所名

62-88888

一次建設株式会社

掛金納付についての

事務を委託します。電話番号 xxx-xxx-xxxx

被共済者就労状況報告書（日別報告様式）
整理番号 　

元請建設株式会社 報告日

報告事業所名 雇用主建設株式会社

住所 〒ｘｘｘ-xxxx　○○県△△市□□町ｘ－ｘ－ｘ
○

共済契約者番号 97-99999
○

就労実績の集計に建設

キャリアアップシステムを

活用しています。
建設キャリアアップシステム

xxxxxxxxxxxx22
事業者ⅠD

工事番号および

工事名
○×△工事

工事コード 123457890123 現場責任者確認

建設キャリアアップシステム
9876543210123

現場ⅠD

元請⼊⼒欄 ⼀次下請⼊⼒欄 雇⽤主⼊⼒欄
※ 雇⽤主⼊⼒欄を元請または⼀次下請が⼊⼒することも可
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元請 ⼀次
⼆次Ａ

三次ａ

三次ｂ

⼆次Ｂ 三次ｃ

元請 ⼀次

⼆次Ａ

三次ａ

三次ｂ

⼆次Ｂ

三次ｃ

⼯事情報を下位下請に⼯事情報ファイルを配付する流れ

⼀
次
⼆
次
三
次
と
順

に
送
る
場
合

⼀
次
が
⼆
次
以
降
に

ま
と
め
て
送
る
場
合

⼯事情報ファイル
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元請⼀次
⼆次Ａ

三次ａ

三次ｂ

⼆次Ｂ三次ｃ

元請⼀次

⼆次Ａ

三次ａ

三次ｂ

⼆次Ｂ

三次ｃ

下位下請の就労実績報告を⼀次がまとめて受ける流れ

三
次
⼆
次
⼀
次
と
順

に
報
告
す
る
場
合

⼆
次
以
降
が
そ
れ
ぞ
れ
⼀
次

に
報
告
す
る
場
合

就労実績報告

7



就労実績報告作成ツールのダウンロード⽅法
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ス
ク
ロ
ổ
ル
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ここを
クリック
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共済契約者証に記
載の共済契約者番
号をハイフン抜き

で⼊⼒

ダウンロード開始
ボタンをクリック
すると
ダウンロードが開
始されます。
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Windowsボタンを
右クリック

エクスプローラーを
クリック

就労実績報告作成ツールをダウンロードした後の操作の流れ（ＺＩＰファイルの解凍）
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ドラッグアンドドロップとは
マウスの左ボタンを
押したまま維持して
デスクトップ上に
マウスを移動して
左ボタンを離してください

ドラッグアンドドロップ
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KnReportToolを
右クリック

すべて展開を
クリック
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ダブルクリック

16



フォルダ階層が深いと
起動しません
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ダブルクリック

就労実績報告作成ツールの初期起動
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クリック

クリック
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「＊」の付いた項⽬
は必須⼊⼒欄

⼊⼒が終わったら
クリック
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クリック
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①クリック

②クリック

電⼦申請⽅式の申込⽅法（就労実績報告作成ツールを利⽤した操作⽅法）
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▼をクリック
ＥＸＣＥＬ形式
をクリック

クリック
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ダブルクリック

⻩⾊で網掛けし
た欄に⼊⼒して

印刷
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建退共から送付される
電⼦申請専⽤サイト開通通知
（ログインＩＤのお知らせ）

25



26

クリック



電⼦申請専⽤サイトの初回ログインの操作⽅法
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