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＊はじめに

本書の見方や用語について説明しま
す。
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本書

按分処理説明書

【按分処理説明】

一現場複数工事按分処理、JV
工事按分処理の説明、操作方法
が記載されています。

マニュアルの見方

5

就労実績報告作成ツールのマニュアルは、本書「按分処理説明書」の他に、「操作説明書」、「元
請用作業の流れ」、「下請用作業の流れ」、「制度改正に関する注意事項」、「一括ファイル取込」
があります。

矢印は参照先のマニュアルを表しています。

制度改正に関する注意事項

【注意事項説明】

制度改正に伴うファイル出力や帳
票の変更点について記載されてい
ます。

操作説明書

【操作方法確認】

各機能の説明や注意事項などが本
ツールの画面順に記載されていま
す。

元請用作業の流れ

【業務フロー・画面遷移確認】

元請の立場としての業務フローと、
各機能への画面遷移が記載されて
います。

下請用作業の流れ

【業務フロー・画面遷移確認】

下請の立場としての業務フローと、
各機能への画面遷移が記載されて
います。

一括ファイル取込

【一括ファイル取込説明】

CCUS一括ファイル取込や就労履
歴連携用CSVファイル取込の説明、
操作方法が記載されています。



マニュアルの見方

6

本ツールでは各画面に[簡易マニュアル]ボタンがついています。クリックすると、各画面についての基本説明が表示されます。
簡易マニュアルでは不十分な箇所がありましたら、本書をご参照ください。

簡易マニュアル表示切替

ON／OFFでマニュアル表示切替



証紙制度の画面（桃色になります）

マニュアルの見方

7

本ツールは工事情報の建退共への掛金納付方法（電子申請、証紙制度）の違いで、一部の画面で文字色やボタンの色が変わり
ます。一現場複数工事按分処理、JV工事按分処理は電子申請用のため、本書では電子申請の画面で記載しております。

画面テーマ色切替

表記されている画面およびイラストは一例です。
ご利用の立場での業務メニューによっては若干異なることがあります。

画面例およびイラストについて

電子申請の画面（青色になります）

様式確認画面での例

本書では使用しません。



補足、参照

マニュアルの見方

8

操作に関する補足説明を記述しています。必要に応じてお読みください。

参照先を記述しています。（例：6ページを参照）

本文中に記載されている記号には、次のような意味があります。

利用上の立場

（元） 元請会社が行う操作を意味します。

（下） 下請会社が行う操作を意味します。按分処理は元請会社用のため本書では使用していません。

P.6



按分処理用語集

9

No. 用語 説明

1
按分 何らかの比率に準じて分割する方法のことです。本書では蓄積された就労実績日数を

指定した比率(按分比率)で分割し、分割した日数で電子申請専用サイトにアップロード
できるようにする処理を指します。

2
按分元(会社/工事) 按分される(按分計算の元になる)工事を按分元工事、その元請会社を按分元会社と言

います。就労実績はすべて按分元工事に計上されます。

3
按分先(会社/工事) 按分された就労実績を電子申請専用サイトにアップロードするための工事を按分先工

事、その元請会社を按分先会社と言います。按分された就労実績の受け皿となるため
按分先工事には就労実績は登録できません。

4
幹事企業 JV工事において就労実績の取りまとめを行う会社を指します。スポンサー会社とも呼

ばれます。構成企業が電子申請できるようにするため、幹事企業はJV工事按分処理を
利用して構成企業に就労実績を按分する必要があります。

5
構成企業 JV工事において幹事企業でない出資会社を指します。協力会社、サブ会社とも呼ばれ

ます。本書では出資会社のうち就労実績の取りまとめを行っていない会社を指します。
電子申請する場合は幹事企業から就労実績を按分してもらう必要があります。

6
JV区分 工事情報登録・編集画面で入力します。JV工事按分を行う場合、按分元工事には「JV工

事（幹事企業）」、按分先工事には「JV工事（構成企業）」を選択します。
初期値は「非JV工事」ですので、JV工事ではない場合、変更は不要です。



建退共未加入会社の利用制限について

10

建退共未加入会社は会社登録時に共済契約者番号の代わりに法人番号を登録します。
報告元会社が建退共未加入の場合、利用できない機能があります。

建退共に加入している場合 建退共に加入していない場合

会社情報の登録、編集 できます できます

工事情報の登録、編集 できます 編集はできます
自社が元請となる工事情報の登録はできません

被共済者情報の
登録、編集

できます できません

支店事業情報の
登録、編集

できます できません

就労実績の登録、編集 できます 自社従業員の就労実績は登録できません

CCUS現場・契約情報
ファイル取込

できます できません

CCUS就業履歴一覧
ファイル取込

できます できません

電子申請ファイル作成 できます できません

掛金充当実績総括表 できます できません

次ページへ続く



建退共未加入会社の利用制限について

11

建退共未加入会社は会社登録時に共済契約者番号の代わりに法人番号を登録します。
報告元会社が建退共未加入の場合、利用できない機能があります。

建退共に加入している場合 建退共に加入していない場合

工事別共済証紙受払簿 できます できません

一現場複数工事按分 できます できません

JV工事按分 できます できません

CCUS元請一括ファイ
ル取込

できます できません

CCUS一次下請一括
ファイル取込

できます できます

CCUS一覧データ登録
方式ファイル作成

できます できません

CCUS就業履歴一覧ファ
イル変換(Excel5号)

できます できません

就労履歴連携用CSV
ファイル取込

できます できません

按分処理はいずれも
建退共未加入では
利用できません



１．
按分とは

電子申請する際に必要な按分処理
とは何かを証紙制度との比較で説
明します。

12



1．按分とは ①通常の工事

13

通常の工事を電子申請する場合、証紙制度(左)と電子申請制度(右)では作業方法に以下の
違いがあります。

通常工事 通常工事

就労実績 30日就労実績 30日

証紙制度 電子申請制度

電子申請専用サイト

被共済者
被共済者
被共済者

電
子
ポ
イ
ン
ト
充
当

証紙購入
30枚

被共済者
被共済者
被共済者

証
紙
貼
付

証紙配布

電子申請



1．按分とは ②一現場複数工事按分

14

複数の工事を含むCCUS登録現場を電子申請する場合、公共工事などでは工事ごとの申請
が必要な場合があります。その場合は按分処理(右)を行います。

被共済者
被共済者
被共済者

必
要
に
応
じ
て
按
分

CCUS現場 CCUS現場

就労実績 100日就労実績 100日

電子申請制度 一現場一工事 電子申請制度 一現場複数工事

電子申請専用サイト

被共済者
被共済者
被共済者
被共済者

被共済者
被共済者
被共済者

A工事 30%

就労実績
30日

B工事 30%

就労実績
30日

C工事 40%

就労実績
40日

電
子
ポ
イ
ン
ト
充
当

被共済者
被共済者
被共済者

被共済者
被共済者
被共済者
被共済者

被共済者
被共済者
被共済者

電子申請 電子申請 電子申請

電子申請専用サイト電
子
ポ
イ
ン
ト
充
当

按
分
な
し

A工事

就労実績
100日

電子申請



1．按分とは ③JV工事按分

15

JV工事を電子申請する場合、証紙制度(左)と電子申請制度(右)では作業方法に以下の違い
があります。

被共済者
被共済者
被共済者

按
分

JV工事 JV工事

就労実績 100日就労実績 100日

証紙制度 電子申請制度

電子申請専用サイト

被共済者
被共済者
被共済者
被共済者

被共済者
被共済者
被共済者

幹事企業 40%

就労実績
40日

構成企業A 30%

就労実績
30日

構成企業B 30%

就労実績
30日

電
子
ポ
イ
ン
ト
充
当

幹事企業
出資比率 40%

構成企業A
出資比率 30%

構成企業B
出資比率 30%

被共済者
被共済者
被共済者

被共済者
被共済者
被共済者
被共済者

被共済者
被共済者
被共済者

共同企業体

証紙購入 100枚

証
紙
貼
付

証紙配布 証紙配布 証紙配布

電子申請 電子申請 電子申請



2．
一現場複数
工事按分

一現場複数工事按分処理の概要と
操作方法を説明します。

16



2-1．一現場複数工事按分とは

17

CCUSを導入している現場では就労実績は一つの工事に集約されて連携されるため、その工事
からでしか電子申請できません。一現場複数工事按分は複数の工事を含む現場で、各工事から
電子申請できるように就労実績を按分した電子申請用ファイルを作成する処理です。

CCUS「東京神奈川トンネル工事」現場

元請建設東京支店
「東京神奈川トンネル
 工事東京工区」工事

元請建設横浜支店
「東京神奈川トンネル
 工事神奈川工区」工事

就労実績は「東京工区」
工事に集約される

「東京工区」
一次会社
一次建設

「神奈川工区」
一次会社
いちじ建設

電子申請
できない…

就労実績
200日

就労実績
100日

200日だけ
申請したい…

合計
300日

CCUS「東京神奈川トンネル工事」現場

元請建設東京支店
「東京神奈川トンネル
 工事東京工区」工事

元請建設横浜支店
「東京神奈川トンネル
 工事神奈川工区」工事

「東京工区」
一次会社
一次建設

「神奈川工区」
一次会社
いちじ建設

就労実績は変わらず
「東京工区」工事に集約

100日分
電子申請
できた！

就労実績
200日

就労実績
100日

200日だけ
申請できた！

合計
300日

一現場複数工事
按分を行うと…

これまで(一現場複数工事按分なし) 一現場複数工事按分あり



2-2．一現場複数工事按分の流れ

18

一現場複数工事按分処理は以下の流れで進めます。通常通りの手順で按分元工事に就労
実績を登録します。按分先工事の準備を行い按分処理を実行した後、電子申請を行います。
本書では「2. 按分処理準備」、「3. 按分処理」について記載しています。

１

就労実績登録

2

按分処理準備

3

按分処理

4

電子申請

P.20P.19

登録手順、作業の流
れは「操作説明書」お
よび「元請用作業の
流れ」、「下請用作業
の流れ」をご参照くだ
さい。

電子申請の作業につ
いては電子申請専用
サイトのマニュアルを
ご参照ください。



2-2．一現場複数工事按分の流れ 按分処理準備

19

按分前の準備として按分先工事を登録します。支店に按分先工事がある場合は本支店データ
共有を利用して、本店に按分先工事を連携します。本支店データ共有を利用する際には事前
に支店を代理入力会社として会社登録する必要があります。

本店

按分先
工事データ

支店

2

支店登録

操作説明書
P.50１

按分先工事作成

操作説明書
P.62

共済契約者番号が同じで
あれば、本支店間だけで
なく支店間でも可能です。

１

按分先工事作成

操作説明書
P.62

3

按分先工事連携

操作説明書
P.139

2

按分先工事連携

操作説明書
P.139

按分処理に続く



2-3．一現場複数工事按分 ①電子申請用メニュー

20

一現場複数工事按分処理を行うには、電子申請用メニューの[複雑なファイル作成・閲覧]
ボタンをクリックします。

複雑なファイル
作成・閲覧

P.21

Version 2308.0.590 使用期限：2024/12/31



2-3．一現場複数工事按分 ①電子申請用メニュー

21

[複雑なファイル作成・閲覧]ボタンをクリックすると、中央に[一現場複数工事用按分処理]
ボタンが表示されるのでクリックします。

一現場複数工事用
按分処理

P.22

一現場複数工事按分処理は電子
申請、かつCCUS現場IDを紐付
けた工事のみ行うことができます。

Version 2308.0.590 使用期限：2024/12/31



2-3．一現場複数工事按分 ②対象期間選択

22

按分処理はひと月ごとに行います。按分する期間をプルダウンから選択します。すでに按分
処理を行った期間は再度按分することはできません。

1



2-3．一現場複数工事按分 ③支店選択

23

[支店選択]ボタンをクリックすると会社情報選択画面が表示されます。この画面で按分先
工事を登録した支店を選択します。

2

元請会社と同じ共済契約者番号の
会社が表示されます。支店選択とい
う名称ですが本店も選択できます。

3



2-3．一現場複数工事按分 ④按分先工事選択

24

[按分先工事選択]ボタンをクリックすると工事情報選択画面が表示されます。この画面で
按分先工事を選択します。

4

5

按分元工事も按分先工事として選
択することができます。



2-3．一現場複数工事按分 ⑤按分先工事追加

25

[一覧へ追加]ボタンをクリックすると、下のリストに按分先工事が追加されます。他の按分先
工事も②～④の手順で追加していきます。

6

按分先工事に按分元工事を含まず、
按分先工事として登録した工事だけ
で按分することもできます。



2-3．一現場複数工事按分 ⑥按分比率入力

26

按分先工事をすべて追加した後は按分比率(％)を入力します。按分比率を入力すると対象
期間の就労実績日数から比率に応じた日数を自動計算します。

7

表示順は一時保存した際に入力
した数字の順に按分先工事を並
べ替えることができます。



2-3．一現場複数工事按分 ⑦按分日数入力

27

自動計算された按分日数を修正する場合は直接按分日数を入力して修正します。按分日数
の合計が就労実績日数と同じになるように修正します。

8

按分日数合計と就労実績日数が一致
しない状態で按分すること(就労実績
の一部を按分するなど)はできません。



2-3．一現場複数工事按分 ⑧一時保存

28

編集したデータを保存する場合は[一時保存]ボタンをクリックします。画面を開きなおすと
保存した状態から再開することができます。また、按分実行前も一時保存が必要です。

9



2-3．一現場複数工事按分 ⑨保存先選択・按分

29

[フォルダー選択]ボタンをクリックして電子申請専用サイト用ファイルの保存先を選択します。
最後に[按分する]ボタンをクリックすると指定したフォルダにファイルが作成されます。

10 11

制度改正に関する変更点については、「制度改正に関する注意事項」をご参照ください。



2-3．一現場複数工事按分 ⑩作成されたファイル

30

按分後は指定したフォルダに新しくフォルダが作成され、その中に按分先工事の就労実績
ファイルがあります。それぞれ電子申請専用サイトにアップロードします。

就労実績ファイルは支店事業
コードごとに作成されるため、
支店事業コードが同じ支店の
就労実績は集約されます。

就労実績ファイル
支店事業コードごとに
作成されます。

就労実績ファイルの確認方法は、
58ページ「4‐2．電子申請用就労実績ファ
イル確認」をご参照ください。

P.58



3．
JV工事按分

JV工事按分処理の概要と操作方法を
説明します。

31



3-1．JV工事按分とは

32

JV工事では就労実績は幹事企業の工事に集約されて連携されるため、その工事からでしか
電子申請できません。JV工事按分は幹事企業だけでなく構成企業の工事からも電子申請で
きるように就労実績を按分した電子申請用ファイルを作成する処理です。

JV工事「東京神奈川トンネル工事」

幹事企業 東京建設
「東京神奈川トンネル
 工事東京建設」工事

構成企業 横浜組
「東京神奈川トンネル
 工事横浜組」工事

就労実績は「東京建設」
工事に集約される

東京建設
一次会社
一次建設

横浜組
一次会社
いちじ建設

電子申請
できない…

就労実績
200日

就労実績
100日

自社分だけ
申請したい…

合計
300日

JV工事「東京神奈川トンネル工事」

幹事企業 東京建設
「東京神奈川トンネル
 工事東京建設」工事

構成企業 横浜組
「東京神奈川トンネル
 工事横浜組」工事

東京建設
一次会社
一次建設

横浜組
一次会社
いちじ建設

就労実績は変わらず
「東京建設」工事に集約

100日分
電子申請
できた！

就労実績
200日

就労実績
100日

自社200日
分だけ申請
できた！

合計
300日

JV工事按分を
行うと…

これまで(JV工事按分なし) JV工事按分あり



3-2．JV工事按分の流れ

33

JV工事按分処理は以下の流れで進めます。通常通りの手順で按分元工事に就労実績を登録
します。按分先工事の準備を行い按分処理を実行した後、構成企業にファイルを送付し電子申
請を行います。本書では「2. 按分処理準備」、「3. 按分処理」について記載しています。

１

就労実績登録

2

按分処理準備

3

按分処理

4

電子申請

P.35P.34

登録手順、作業の流
れは「操作説明書」お
よび「元請用作業の
流れ」、「下請用作業
の流れ」をご参照くだ
さい。

電子申請の作業につ
いては電子申請専用
サイトのマニュアルを
ご参照ください。



3-2．JV工事按分の流れ 按分処理準備

34

按分前の準備として按分先工事を登録します。工事登録の際はJV区分を「JV工事(構成企業
として)」を選択します。按分先工事は本支店データ共有を利用して幹事企業に連携します。
本支店データ共有は事前に構成企業を代理入力会社として会社登録する必要があります。

幹事企業

按分先
工事データ

構成企業

2

工事情報ファイル
アップロード

操作説明書
P.127１

按分先工事作成

操作説明書
P.62

按分処理
に続く

１

按分先工事作成

操作説明書
P.62 2

工事情報ファイル
アップロード

操作説明書
P.127

3

構成企業登録

操作説明書
P.50 4

按分先工事連携

操作説明書
P.139

3

按分先工事連携

操作説明書
P.139



3-3．JV工事按分(通常) ①電子申請用メニュー

35

JV工事按分処理を行うには、電子申請用メニューの[複雑なファイル作成・閲覧]ボタンを
クリックします。

複雑なファイル
作成・閲覧

P.36

Version 2308.0.590 使用期限：2024/12/31



3-3．JV工事按分(通常) ①電子申請用メニュー

36

[複雑なファイル作成・閲覧]ボタンをクリックすると、中央に[JV工事用按分処理]ボタンが
表示されるのでクリックします。

JV工事用按分処理
P.37

JV工事按分処理は工事情報のJV区分
が「JV工事（幹事企業として）」に設定
された工事のみ行うことができます。

Version 2308.0.590 使用期限：2024/12/31



3-3．JV工事按分(通常) ②対象期間選択

37

按分処理はひと月ごとに行います。按分する期間をプルダウンから選択します。すでに按分
処理を行った期間は再度按分することはできません。

1



3-3．JV工事按分(通常) ③協力会社選択

38

[協力会社選択]ボタンをクリックすると会社情報選択画面が表示されます。この画面で按分
先工事を登録した構成企業を選択します。

2

3



3-3．JV工事按分(通常) ④按分先工事選択

39

[按分先工事選択]ボタンをクリックすると工事情報選択画面が表示されます。この画面で
按分先工事を選択します。

4

5

按分元の工事も按分先工事として
選択することができます。



3-3．JV工事按分(通常) ⑤按分先工事追加

40

[一覧へ追加]ボタンをクリックすると、下のリストに按分先工事が追加されます。他の按分先
工事も②～④の手順で追加していきます。

6

按分先工事に按分元工事を含まず、
按分先工事として登録した工事だけ
で按分することもできます。



3-3．JV工事按分(通常) ⑥按分比率入力

41

按分先工事をすべて追加した後は按分比率(％)を入力します。按分比率を入力すると対象
期間の就労実績日数から比率に応じた日数を自動計算します。

表示順は一時保存した際に入力
した数字の順に按分先工事を並
べ替えることができます。

7



3-3．JV工事按分(通常) ⑦按分日数入力

42

自動計算された按分日数を修正する場合は直接按分日数を入力して修正します。按分日数
の合計が就労実績日数と同じになるように修正します。

8

按分日数合計と就労実績日数が一致
しない状態で按分すること(就労実績
の一部を按分するなど)はできません。



3-3．JV工事按分(通常) ⑧一時保存

43

編集したデータを保存する場合は[一時保存]ボタンをクリックします。画面を開きなおすと
保存した状態から再開することができます。また、按分実行前も一時保存が必要です。

9



3-3．JV工事按分(通常) ⑨保存先選択・按分

44

[フォルダー選択]ボタンをクリックして電子申請専用サイト用ファイルの保存先を選択します。
最後に[按分する]ボタンをクリックすると指定したフォルダにファイルが作成されます。

10 11

制度改正に関する変更点については、「制度改正に関する注意事項」をご参照ください。



3-3．JV工事按分(通常) ⑩作成されたファイル

45

按分後は指定したフォルダに新しくフォルダが作成され、その中に按分先工事の就労実績
ファイルがあります。それぞれ電子申請専用サイトにアップロードします。

就労実績ファイル
構成企業ごとに作成され
ます。

就労実績ファイルの確認方法は、
58ページ「4‐2．電子申請用就労実績ファ
イル確認」をご参照ください。

P.58



3-4．JV工事按分(一次会社選択) 優先的に充当するメリット

46

JV工事按分処理では、按分先工事に優先的に充当する一次会社を紐付けることで、按分先
工事と充当された被共済者のミスマッチを減らすことができます。

幹事企業 東京建設
「東京神奈川トンネル
 工事東京建設」工事

就労実績
200日

一次会社
一次建設

Aさん 22日

Bさん 22日

Fさん 15日

…

一次会社
一次建設工業

Gさん 14日

Hさん 23日

構成企業 横浜組
「東京神奈川トンネル
 工事横浜組」工事

就労実績
100日

一次会社
いちじ建設

Iさん 23日

Jさん 22日

Kさん 22日

Lさん 21日

一次会社
一次建設工業

Gさん 12日

例）

JV工事
按分 構成企業 横浜組

「東京神奈川トンネル
 工事横浜組」工事

就労実績ファイル
100日

Iさん 23日

Jさん 22日

Kさん 22日

Lさん 21日

Hさん 12日

幹事企業 東京建設
「東京神奈川トンネル
 工事東京建設」工事

就労実績ファイル
200日

Aさん 22日

Bさん 22日

Fさん 15日

…

Gさん 26日

Hさん 11日

工事、被共済者の順に日数を充当するためミスマッチが発生
することがあります。按分先工事に優先的に充当したい一次
会社を紐付けるとその会社のミスマッチを減らすことができ
ます。※ミスマッチが発生しても充当には問題ありません。

ミスマッチ発生！

ミスマッチ発生！



3-4．JV工事按分(一次会社選択) 按分日数入力

47

按分日数を入力するところまでは按分先工事に優先的に充当する一次会社を紐付ける場合
でも同様の手順です。3-3.①～⑦をご参照ください。



3-4．JV工事按分(一次会社選択) ①一次会社選択表示

48

按分先工事に一次会社を紐付ける場合は[表示]ボタンをクリックすると、下側に一次会社
選択が表示されます。

1



3-4．JV工事按分(一次会社選択) ②一次会社追加

49

按分先工事一覧の色が反転している按分先工事に一次会社を紐付けます。左の一次会社
一覧から紐付けたい一次会社を選択して右の選択済一次会社に追加します。

2

削除する場合は右側の一次会社を
選択して削除ボタンをクリックす
るかダブルクリックします。



3-4．JV工事按分(一次会社選択) ③表示順設定

50

紐付けた一次会社に表示順を入力すると、一時保存した際に入力した数字順に並び替えます。
按分処理もこの順番で充当されるため一次会社の充当順を決めることができます。

3



3-4．JV工事按分(一次会社選択) ④別按分先工事に追加

51

別の按分先工事に一次会社を紐付ける場合は、按分先工事一覧の按分先工事をクリックして
から、同様に一次会社を追加します。

4 5



3-4．JV工事按分(一次会社選択) ⑤一時保存

52

編集したデータを保存する場合や按分実行前は[一時保存]ボタンをクリックします。按分先
工事だけでなく紐付けた一次会社も保存されます。

6



3-4．JV工事按分(一次会社選択) ⑥保存先選択・按分

53

通常の手順と同様に[フォルダー選択]ボタンをクリックして保存先を選択します。最後に
[按分する]ボタンをクリックすると指定したフォルダにファイルが作成されます。

7 8

ファイルは通常と同様の
構成で作成されます。



4．
ファイル確認

按分処理で作成された工事情報ファ
イルと就労実績ファイルの確認方法を
説明します。

54



Version 2308.0.590 使用期限：2024/12/31

4．電子申請用工事情報・就労実績ファイル確認

55

電子申請専用サイト用ファイルの確認を行うには、電子申請用メニューの[複雑なファイル
作成・閲覧]ボタンをクリックします。

複雑なファイル
作成・閲覧

P.56



4．電子申請用工事情報・就労実績ファイル確認

56

[複雑なファイル作成・閲覧]ボタンをクリックすると、中央下に[電子申請用工事情報閲覧]
ボタン、[電子申請用就労実績閲覧]ボタンが表示されるのでクリックします。

電子申請用
工事情報閲覧

P.57

電子申請用
就労実績閲覧

P.58

Version 2308.0.590 使用期限：2024/12/31



4-1．電子申請用工事情報ファイル確認

57

この画面で電子申請用工事情報ファイルの内容を確認することができます。ファイルを選択
して[内容確認]ボタンをクリックすると右側にファイルの内容が表示されます。

1

2



4-2．電子申請用就労実績ファイル確認

58

この画面で電子申請用就労実績ファイルの内容を確認することができます。ファイルを選択
して[内容確認]ボタンをクリックすると右側と下のリストにファイルの内容が表示されます。

1

2



5．
画面説明

本説明書で扱っている按分処理、ファ
イル確認の画面について説明します。

59



5‐1． 一現場複数工事按分

60

電子申請用タブの[複雑なファイル作成・閲覧]ボタンをクリックし、[一現場複数工事用按分
処理]ボタンをクリックすると、一現場複数工事按分処理画面に移ります。

按分元工事の現場情報、工事情報
が表示されます。

1 現場情報

按分処理を行う月をプルダウンで
選択します。

2 対象期間

クリックすると会社選択画面を開き
ます。按分先工事の元請会社とな
る本支店を選択できます。

3 支店選択

2

1

3
4

[按分先工事選択]ボタンをクリック
すると工事選択画面を開きます。按
分先工事を選択後、[一覧へ追加]
ボタンをクリックすると、按分先工
事一覧リストに追加されます。

4 按分先工事選択・
一覧へ追加

P.61

右にスクロール
できます。

次ページへ続く



5‐1． 一現場複数工事按分

61

按分先工事一覧リストを右にスクロールすると、按分比率、按分日数、表示順が入力できます。

リスト一番左のチェック欄にチェッ
クをつけてクリックすると、リスト
から按分先工事を削除できます。

5 チェックした行を削除する

編集された按分先工事一覧リスト
の内容を一時保存します。

6 一時保存

按分比率を入力すると、対象就労
実績日数から按分日数を自動計算
します。また、按分日数は直接入力
できます。

7 按分比率・按分日数
65

7 8

一時保存した際に入力した数字の
順に並び替えます。

8 表示順

P.60

左にスクロール
できます。

9

[按分する]ボタンをクリックすると、
選択したフォルダーに按分された
電子申請専用サイトアップロード用
ファイルが作成されます。

9 フォルダー選択・按分する



5‐2． JV工事按分

62

電子申請用タブの[複雑なファイル作成・閲覧]ボタンをクリックし、[JV工事用按分処理]
ボタンをクリックすると、一現場複数工事按分処理画面に移ります。

按分元工事の現場情報、工事情報
が表示されます。

1 現場情報

按分処理を行う月をプルダウンで
選択します。

2 対象期間

クリックすると会社選択画面を開き
ます。按分先工事の元請会社とな
る構成企業を選択できます。

3 協力会社選択

2

1

3
4

[按分先工事選択]ボタンをクリック
すると工事選択画面を開きます。按
分先工事を選択後、[一覧へ追加]
ボタンをクリックすると、按分先工
事一覧リストに追加されます。

4 按分先工事選択・
一覧へ追加

P.63

右にスクロール
できます。

次ページへ続く



5‐2． JV工事按分

63

按分先工事一覧リストを右にスクロールすると、按分比率、按分日数、表示順が入力できます。

リスト一番左のチェック欄にチェッ
クをつけてクリックすると、リスト
から按分先工事を削除できます。

5 チェックした行を削除する

編集された按分先工事一覧リスト
の内容を一時保存します。

6 一時保存

按分比率を入力すると、対象就労
実績日数から按分日数を自動計算
します。また、按分日数は直接入力
できます。

7 按分比率・按分日数
65

7 8

一時保存した際に入力した数字の
順に並び替えます。

8 表示順

P.62

左にスクロール
できます。

9

[按分する]ボタンをクリックすると、
選択したフォルダーに按分された
電子申請専用サイトアップロード用
ファイルが作成されます。

9 フォルダー選択・按分する

次ページへ続く



5‐2． JV工事按分

64

表示ボタンをクリックすると、一次会社選択が表示されます。優先的に充当する一次会社を
選択できます。

[表示]ボタンをクリックすると、一
次会社選択が表示されます。[非
表示]ボタンをクリックすると一次
会社選択が非表示になります。

10 表示・非表示

按分元工事に就労実績が登録され
ているすべての一次会社が表示さ
れます。

11 一次会社一覧

按分先工事一覧で選択した按分先
協力会社に優先的に充当する一次
会社が表示されます。表示順を入
力すると優先度を設定できます。

12 選択済一次会社

11

10

12

13

一次会社一覧の一次会社を[追加]
ボタンで選択済一次会社に追加で
きます。また、[削除]ボタンで選択
済一次会社から削除できます。

13 追加・削除



5‐3． 電子申請専用サイト用工事情報ファイル確認

65

電子申請用タブの[複雑なファイル作成・閲覧]ボタンをクリックし、[電子申請用工事情報閲
覧]ボタンをクリックすると、電子申請専用サイト用工事情報ファイル確認画面に移ります。

1

22

[ファイル選択]ボタンをクリックし
て確認するファイルを選択します。
または点線内にファイルをドラッグ
アンドドロップします。

1 ファイル選択

[内容確認]ボタンをクリックすると、
右側にファイルの内容が表示され
ます。

2 内容確認



5‐4． 電子申請専用サイト用就労実績ファイル確認
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電子申請用タブの[複雑なファイル作成・閲覧]ボタンをクリックし、[電子申請用就労実績閲
覧]ボタンをクリックすると、電子申請専用サイト用就労実績ファイル確認画面に移ります。

1

2

2

[ファイル選択]ボタンをクリックし
て確認するファイルを選択します。
または点線内にファイルをドラッグ
アンドドロップします。

1 ファイル選択

[内容確認]ボタンをクリックすると、
右側と下側のリストにファイルの内
容が表示されます。

2 内容確認

右にスクロール
できます。
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